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MARSZALEK

WOIEWODZTWA POMORSKIEGO
DAK-K.1711.35.2019 Gdansk, dnia X stycznia 2020r.
EOD: 759/01/2020
. Pan
EZE
TEAT/R WYBRZ Adam Orzechowski
wisto dnia 10“&9 0QBDIal cevenanssrsesnes Dyr'ektor Teatru Wybrzeze w Gdarisku
Wplyngto dnia -s2255 ul. $w. Ducha 2
Ld2 ZMFJJ.O, OUZYMUIE sesnsosremmennnses 80-834 Gdansk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli przeprowadzonej przez pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Teatrze Wybrzeze w Gdarisku, ul. Sw. Ducha 2,
80-834 Gdarnsk (dalej jako: Teatr), w terminie od dnia 16 wrzesnia 2019 r. do dnia 27 wrzesnia 2019 .

1. Podstawa prawna:

§ 15 ,Instrukcji planowania iprzeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego (DAK)" w jednostkach organizacyjnych Wojewodztwa Pomorskiego oraz innych
jednostkach otrzymujgcych $rodki finansowe z budzetu Wojewoddztwa Pomorskiego, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 224/215/17 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 28 lutego 2017 r.,
zmienionej Uchwatg nr 1056/370/18 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

2. Ocena kontrolowanej dziatalnosci:

Wydatki publiczne byly dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad, o ktdrych
mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych. Kontrola dowodow ksiegowych w zakresie efektywnosci,
celowosci, gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkéw prowadzona byta zgodnie z procedurami
wewnetrznymi.

W zakresie dotyczacym gospodarki kasowej ustalono, ze operacje kasowe potwierdzano dowodami
kasowymi oraz sporzgdzano raporty kasowe. Jednostka przeprowadzita inwentaryzacje kasy na ostatni
dzien roku obrotowego 2018. Osoby petnigce w Teatrze funkcje kasjera przyjety na siebie peing
odpowiedzialno$¢ za powierzone im $rodki pieniezne. W badanym obszarze stwierdzono uchybienie
w zakresie zabezpieczenia gotowki w formie pogotowia kasowego oraz zapisow w Instrukcji kasowe;j
dotyczgcych wymogow kwalifikacyjnych stawianych kasjerom, co opisano w pkt 3 lit. A niniejszego
Wystgpienia.

Zamowienia publiczne byly udzielane zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, z wyjgtkiem
ustalen opisanych w pkt 3 lit. B niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zakupy do rownowartosci
wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro netto byly dokonywane zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami
wewnetrznymi.
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W wyniku weryfikacji kontroli zarzgdczej w obszarze informacja i komunikacja stwierdzono, ze narzedzia
wykorzystywane w komunikacji wewnetrznej zapewniajg przekazywanie waznych informacji w obrebie
struktury Teatru. Stwierdzono uchybienia w zakresie prowadzenia strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, co opisano w pkt 3 lit. C niniejszego Wystapienia.

Umowy cywilnoprawne byty zawierane i rozliczane zgodnie z ich postanowieniami. Ptatnosé
za wykonanie umow nastgpowata na podstawie przediozonych rachunkéw, w kwocie wynikajgcych
Z umow, w wyznaczonym w umowach terminie.

3. Zalecenia pokontrolne dotyczace:

A. Prowadzenia gospodarki kasowe;j:

1. Ustalenie: Nieprzestrzeganie Instrukcji kasowej, stanowigcej zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 12/2016 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru Wybrzeze z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia jednolitego tekstu ,Polityki rachunkowoséci”, w szczegolnosci w zakresie zabezpieczenia
gotowki w formie pogotowia kasowego.

Zalecenie: Nalezy przestrzega¢ zapisow wewnetrznych uregulowan Teatru w zakresie zabezpieczenia
gotowki w formie pogotowia kasowego. Przy ustalaniu zapasu gotowki w kasie nalezy rozwazy¢ jego
wysokos$€, biorgc pod uwage wielkos¢é przecietnych wydatkdw realizowanych przez jednostke w formie
gotowkowej, oraz ewentualne mozliwe do realizacji wydatki z kasy, ktérych nie da sie przewidzie¢,
jednoczesnie przestrzegajac Uchwaty nr 1300/7/14 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia
30.12.2014 r. (ze zm.) w zakresie wydatkéw budzetowych, o ktérych mowa w zatgczniku nr 3 do tej
uchwaty.

2. Ustalenie: Naruszenie art. 22" § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy w zwigzku
zart. 22" § 4 ustawy, poprzez wprowadzenie w § 19 ust. 3 Instrukcji kasowej zapisu niezgodnego
z ww. przepisem KP, tj. zapisu o tresci: ,Kasjerem powinna by¢ osoba posiadajgca (...) nienaganng
opinig, niekarana za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu, peing zdolnoscig
do czynno$ci prawnych.

Zalecenie: Nalezy dostosowac Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej do obowigzujacych przepiséw
i nie pozyskiwac od pracownikéw informacji wykraczajacych poza katalog wskazany w art. 22" 3 Kodeksu
pracy.

Na potwierdzenie realizacji przedmiotowego zalecenia nalezy przesta¢ dostosowang do przepisow prawa
kopie Instrukcji kasowej (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem).

B. Prawidlowosci udzielania zaméwien publicznych w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych
oraz dokonywania zakupéw ponizej 30 000 euro netto, w tym weryfikacja prawidtowosci procedur
i dokonywania zakupow zgodnie z procedurami:

1. Ustalenie: Brak zamieszczenia w Ogtoszeniu o zamowieniu informacji dotyczacej obowigzku
przedtozenia przez wykonawcow, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, o$wiadczenia o przynaleznoéci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, co stanowi naruszenie art. 41 pkt 7a ustawy Pzp.

2. Ustalenie: Brak zapisbw w SIWZ dotyczgcych zadania od wykonawcow, ktorzy polegaja
na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp,
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w § 5 pkt 4 rozporzadzenia
w sprawie rodzajow dokumentow, co jest niezgodne z § 9 ust. 2 ww. rozporzadzenia. Z uwagi na to,
iz Zamawiajgcy przewidziat wobec wykonawcéw fakultatywne podstawy wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, powinien zbadaé, czy nie zachodzg réwniez podstawy wykluczenia
wobec podmiotu, o ktérym mowa w art. 22a ustawy Pzp.




Zalecenie dotyczace ustalenia opisanego w pkt 1 i 2: Nalezy przestrzegac przepisow ustawy Pzp,

w szczegdlnosci w zakresie:

— zamieszczania w Ogloszeniu o zaméwieniu wszystkich elementéw, o ktérych mowa w art. 41
pkt 7a ustawy Pzp, w tym oswiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznoéci do tej samej grupy
kapitatowej,

— zadania od wykonawcoéw dokumentéw niezbednych do przeprowadzanie postgpowania celem
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia.

C. Funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w obszarze informacja i komunikacja:

1. Ustalenie: Strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej nie zawierata:

e adresu redakgji strony podmiotowej BIP oraz adresu poczty elektronicznej, co najmniej jednej
z 0sob redagujacych strone podmiotowg BIP, co jest niezgodne z § 11 ust. 1 pkt 2) i 3)
rozporzadzenia;

« informacji publicznej, o ktorej mowa w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy o dostepie
do informacji publicznej, tj.:

» dokumentacji przebiegu i efektow kontroli oraz wystapien, stanowisk, wnioskow i opinii
podmiotéw jg przeprowadzajacych, co jest niezgodne z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie
ustawy o dostepie do informacji publicznej,

» informacji o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach, co jest
niezgodne z art. 6 ust. 1 pkt 2 lit. d ustawy o dostepie do informaciji publicznej,

» informacji o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach
i zasadach udostepniania danych w nich zawartych, co jest niezgodne z art. 6 ust. 1 pkt 3
lit. f drugie ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,

o aktualnych informaciji na temat majatku, ktérym dysponuje Teatr, o ktorym mowa w art. & ust. 1
pkt 2 lit. f ustawy o dostepie do informacji publicznej (ostatnie informacje w zaktadce majatek
dotyczg roku 20186).

Powyzsze pozostaje w zbiegu z lit. D pkt 18 Komunikatu nr 23, w zakresie, w jakim nie zapewnia

okreslonego prawem systemu wymiany informacji z podmiotami zewngtrznymi majacymi wplyw

na osigganie celow i realizacje zadan przez Teatr.

Zalecenie: Strone internetowa BIP nalezy prowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej {Dz. U. z 2007 r. Nr 10 poz. 68).

3. Informacje o wdrozeniu zaleceri pokontroinych nalezy przekaza¢ Marszatkowi Wojewodztwa
Pomorskiego w terminie do dnia 07 lutego 2020 r.

Podpis osoby uprawnione;j

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Pan Mieczystaw Struk — Marszatek Wojewddztwa Pomorskiego
2. Pan Henryk Halmann — Skarbnik Wojewodztwa Pomorskiego
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