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PROTOKOL KONTROLI

planowej przeprowadzonej w Teatrze Wybrzeze w Gdarisku, ul. Sw. Ducha 2, 80-834 Gdansk (dalej:
Teatr, Jednostka), przez pracownikéw Departamentu Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Pomorskiego w Gdansku (dalej: Urzad).

Kontrole przeprowadzit, w terminie od 28 wrzesnia 2022 r. do 10 pazdziernika 2022 r., zespét
kontrolujgcy w skiadzie:

1) Dagmara Leszczynska — giéwny specjalista — kierownik zespotu kontrolujgcego,
2) Katarzyna Mréz-Gralak — gtéwny specjalista — cztonek zespotu kontrolujgcego,
3) Beata Pajda — gtéwny specjalista — czlonek zespotu kontrolujgcego.

1. Zakres kontroli.

1.1 Przedmiot kontroli:

1) Gospodarowanie $rodkami publicznymi w szczegélnosci w zakresie efektywnosci, celowosci,
gospodarnoéci i legalnosci ponoszonych wydatkow.

2) Poprawno$¢ nawigzania stosunku pracy.

3) Prawidiowos$¢ stosowania przepiséw przy udzielaniu zamowier publicznych.

4) Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej w wybranych obszarach.

1.2  Okres objety kontrola:
1 stycznia 2021 r. — 31 grudnia 2021 .

1.3 Podstawy prawne, w szczeg6lnosci:

1) Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej
(Dz.U. z 2020 r. poz. 194), dalej ustawa o dziafalno$ci kulturalney;

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634), dalej:
ustawa o finansach publicznych,;

3) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, ze zm.), dalej:
ustawa o rachunkowosci,

4) Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710,
ze zm.), dalej: ustawa Pzp lub Pzp;

5) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510, ze zm.), dalej: Kodeks
pracy lub KP;

6) Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84), dalej: Komunikat
nr 23,

7) Zarzadzenie nr 69/19 Marszatka Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 19.12.2019 r. w sprawie
wytycznych w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej w wojewddzkich samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych, dalej: Zarzgdzenie Marszatka.

2. Ustalenia kontroli:

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest od 1 lipca 2006 r. Pan Adam Orzechowski'.
Podczas kontroli wyjasnien udzielali:

1) Pan Adam Orzechowski — Dyrektor Naczelny i Artystyczny Teatru.

2) Pani Grazyna Florek — Z-ca Dyrektora ds. ekonomicznych, Gtéwny Ksiggowy,

' Uchwata Nr 384/291/06 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z 02.05.2006 r. w sprawie wyrazenia zgody na powolanie pana
Adama Orzechowskiego na stanowiske Dyrektora Naczelnege i Artystycznego Paristwowego Teatru Wybrzeze
w Gdarisku, uchwata Nr 679/53/11 Zarzadu Wojewoddztwa Pomorskiego z 14.06.2011 r. w sprawie powotania dyrektora
naczelnego i artystycznego Parstwowego Teatru ,Wybrzeze" w Gdarisku, Uchwata Nr 720/154/16 Zarzadu Wpjewdédztwa
Pomorskiego z 07.07.2016 r. w sprawie powofania dyrektora Teatru Wybrzeze, Uchwata Nr 621/262/21 Zarzadu
Wojewodztwa Pomorskiego z 29.06.2021 r. w sprawie powotania dyrektora Teatru Wybrzeze. i
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3) Pani Anna Wicka — Zastepca Gtownego Ksiggowego, Kierownik Dziatu Ksiegowos$ci,
4) Pani Justyna ldaszak — Specjalista ds. zamowien publicznych.

21 Gospodarowanie $rodkami publicznymi w szczeg6lnosci w zakresie efektywnosci,
celowosci, gospodarnosci i legalnosci ponoszonych wydatkow.
2.1.1 Plan finansowy.

Zgodnie z art. 249 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, Teatr (14.01.2021 r.) przygotowat projekt
planu finansowego, ktory byt dostosowany do budzetu WP2, uchwalonego® przez Sejmik WP.
W pierwotnym planie zaktadano, ze Teatr osiggnie przychody i poniesie koszty w takiej samej
wysokosci (20 645 720 zt). Wynik finansowy (bez amortyzacji) planowano w kwocie 50 000 zt.

Teatr zmieniat plan w ciggu roku. W ostatecznej wersji (stan na 31.12.2021 r.) zaktadano:

= przychody ogétem w wysokosci 21 878 717 zt (wzrost o 1 232 997 z, tj. 6%),

= koszty w wysokosci 21 878 717 zt (wzrost 0 1 232 997 zt, 4. 6%),

= wynik finansowy w wysokosci (bez amortyzacji) 50 000 zt (bez zmian).

2.1.2 Sprawozdanie finansowe.

Teatr 16.02.2022 r. sporzadzit i przekazat do Urzedu sprawozdanie z wykonania Planu finansowego
za 2021 r.4 Sprawozdanie przekazano w terminie wynikajacym z ustawy o finansach publicznych.

14.03.2022 r. Teatr sporzadzit korekte sprawozdania w wykonania planu.
Tabela 1: Realizacja planu finansowego na dzier 31.12.2021 r. (opracowanie wiasne na podstawie dokumentéw Zrédtowych).

Plan Plan po Wykonanie .
B . . Wykonanie
Wyszczegdlnienie pierwotny na | zmianach na | planu za 2021 v,
2021 rok (zt) 2021 rok (zt) rok (zt)
DOTACJA PODMIOTOWA Z BUDZETU WOJ. | 12868 720,00 | 13718720,00( 13718 720,00 100,00%
gggggig\i ?I\LIJ'\?? ([;Z;Lj ;’fk NSTWALUB Z 3018 000,00 3680997,00| 3680997,00| 100,00%
PRZYCHODY Z PROWADZONEJ DZIALAL. 4 759 000,00 4479000,00| 431885500 96,42%
sprzedaz biletow 500 000,00 920 000,00 1027 995,00| 111,74%
sprzedaz towaréw i wydawnictw 2 000,00 2 000,00 3063,00| 153,15%
przychody z najmu i dzierzawy 100 000,00 300 000,00 295 483,00 98,49%
przychody z operacji finansowych 2 000,00 2 000,00 279,00 13,95%
zmiana stanu produktéow 5 000,00 75 000,00 67 100,00 | 89,47%
przychody z pozostate]j dziatalnosci 200 000,00 230 000,00 440 750,00| 191,63%
amortyzacja 3 950 000,00 2950000,00| 2484185,00| 8421%
RAZEM PRZYCHODY 20 645 720,00 | 21 878717,00| 21718572,00| 99,27%
WYNAGRODZENIA 11 949 000,00| 13611 000,00 13 351781,00| 98,10%
POZOSTALE KOSZTY 8 696 720,00 8267 717,00 7886289,00| 9539%
amortyzacja 4 000 000,00 3000000,00| 2734420,00( 91,15%
zuzycie materiatow 500 000,00 1100 500,00 1100411,00| 99,99%
zuzycie energii 865 000,00 620 000,00 619316,00| 99,89%
ustugi transportowe 100 000,00 120 000,00 119873,00| 99,89%
ustugi remontowe 180 000,00 165 500,00 165 010,00 99,70%
ustugi obce - honoraria 320 000,00 315 097,00 98,47%
ustugi obce - ochrona 450 000,00 330 000,00 321 278,00 97,36%
ustugi obce - sprzatanie 550 000,00 400 000,00 387 875,00 96,97%
ustugi obce - prawne i doradcze 5 000,00 5 000,00 5000,00| 100,00%
pozostate ustugi obce 1016 720,00 1255567,00| 1218078,00( 97,01%
$wiadczenia dla pracownikow 220 000,00 219 000,00 198 680,00 90,72%
podroze stuzbowe 50 000,00 40 000,00 38580,00| 96,45%
koszty promocji, reprezentacii i reklamy 150 000,00 100 000,00 77 716,00 77,72%
koszty operacji finansowych 40 000,00 35 000,00 33783,00| 96,52%
pozostate koszty proste 400 000,00 382 000,00 381 559,00 99,88%
pozostate koszty operacyjne 70 000,00 5000,00 2627,00| 52,54%
Wojewddztwo Pomorskie, dalej: WP.
Uchwata Nr 347/XXVI111/20 z 22.12.2020 r.
4 UMWP DK-EE.0744.4.2021.
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Zwiekszone wplywy ze sprzedazy biletéw, sprzedazy towaréw i wydawnictw, przychody z najmu,
reklamowych) wynikaty

czy przychody z pozostatej

dzialalnosci

(m.in.

ustug parkingowych,

tantiemy 100 000,00 160 000,00 156 860,00 | 98,04%
pozostate koszty dziatalno$ci 10 150,00 10 126,00 | 99,76%
RAZEM KOSZTY 20 645 720,00 | 21878 717,00 | 21238 070,00 97,07%
WYNIK FINANSOWY Z AMORTYZACJA 0,00 0,00 480 502,00
WYNIK FINANSOWY BEZ AMORTYZACJI 50 000,00 50 000,00 730 737,00

z wiekszego niz zakladano zainteresowania m.in. w okresie letnim, duzej liczby turystéw oraz ciggtosci
dziatania artystycznego Teatru.

Zwiekszone, w stosunku do pierwotnego planu, zuzycie materiatéw wynikato z realizacji wszystkich
zaplanowanych premier, zwigkszonego o 4 tytuly, co wigzalo sie z koniecznoscig zakupu materiatéw
do wykonania m.in. dekoracji, kostiuméw. Realizacja, wiekszej niz planowano, liczby spektakli wigzata
sie rowniez ze zwiekszonymi kosztami honorariéw, tantiem, czy wynagrodzer bezosobowych.
Zmniejszone, w stosunku do pierwotnego planu zuzycie energii wynikalo z wylgczenia Sceny Duzej
oraz Sceny Kameralnej w Sopocie, w zwiazku z modernizacja. Natomiast zmniejszone koszty promocji
i reklamy wynikaly z ograniczonej réznorodnosci form reklamy ze wzgledu na mozliwos¢ odwotania
spektakli.

Istotnym czynnikiem majgcym wplyw na uzyskany dodatni wynik finansowy byly przychody wiasne,
ktore zaplanowano na ten rok w nizszej wysokosci (szacunek ostroznosciowy), z uwagi na utrzymujacy
sie stan epidemii i zwigzane z tym ograniczenia ilosci uczestnikow oferty kulinarnej. Uzyskany zysk
bilansowy pozwolit instytucji na pokrycie strat z lat ubiegtych.

Stan naleznosci i zobowigzan ogétem i wymagalnych wg stanu na 31.12.2021 r. wynosit odpowiednio:
3007 080 zti 12 537 zt (naleznosci) oraz 2 597 614 zt i 0 zt (zobowigzania). Stan $rodkow pienigznych
ww. diia wynosit (ogétem) 85 745 zi.

Ww. nalezno$é wymagalna wynikata z kary umownej (za niewywigzanie si¢ z umowy dostarczenia
energii elektrycznej w Sopocie). Wobec podmiotu toczy si¢ postgpowanie restrukturyzacyjne.

01.03.2022 r. Teatr sporzadzit sprawozdanie finansowe za 2021 r., 03.03.2022 r. sprawozdanie zostato
przekazane do Urzedu, tj. zgodnie z terminem wnikajacym z rozporzadzenia®. Sprawozdanie finansowe
jednostki zawierato wszystkie czesci skiadowe, wynikajace z ustawy o rachunkowo$cr.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, w zwigzku z art. 41 ust. 1 ustawy o samorzadzie
wojewddztwa’ oraz art. 29 ust. 5 ustawy o dziatalnosci kulturalnej Zarzad WP zatwierdzit sprawozdanie
finansowe Teatru za 2021 r.8

Roczne sprawozdanie finansowe Teatru zostato zbadane (02.03.2022 r.) przez niezaleznego biegtego
rewidenta®. Zdaniem bieglego rewidenta, sprawozdanie finansowe Teatru przedstawia rzetelny i jasny
obraz sytuacji majatkowej i finansowej na dzieri 31.12.2021 r. oraz jej wyniku finansowego i przeptywow
pienieznych.

2.1.3 Wydatki.

W Teatrze w 2021 r. obowiazywaly wewnetrzne uregulowania zwigzane z gospodarkg finansowa,
tj. zasady (polityka) rachunkowosci'C.

Weryfikacji poddano 10 dokumentéw ksiegowych z 2021 r., dotyczacych wydatkéw poniesionych przez
Teatr, na tgczng kwote 157 518,89 zi. Objete kontrolg dokumenty dotyczyly: kosztu zakupu

5 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 07.03.2022 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie okreélenia innych termindw
wypetniania obowigzkéw w zakresie ewidencji oraz w zakresie sporzadzenia, zatwierdzenia, udostepnienia i przekazania
do wiasciwego rejestru, jednostki lub organu sprawozdan lub informacji (Dz.U. z 2022 r. poz. 561).

S Art. 45 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

7 Ustawa 0 samorzadzie wojew6dztwa z dnia 5 czerwca 1998 r. (Dz.U. z 2022 poz. 547 i 583).

8 Uchwata Nr 586/361/22 Zarzadu Wojewdédztwa Pomorskiego z 14.06.2022 r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego Teatru Wybrzeze za 2021 rok.

®  Gdariska Grupa Audytoréw Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Cedrowej 31/U3. 80-126 Gdarisk, wpisana na listg firm audytorskich
pod numerem 3385.

1 Zarzgdzenie nr 12/2016 Dyrektora Teatru Wybrzeze z 30,12.2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu Polityki
rachunkowosci, w tym zatacznikéw: 1. Instrukcja inwentaryzacyjna, 2. Zasady sporzadzanla, ohlegu | kontroli dowodéw
ksieggowych, 3. Instrukcja kasowa, 4. Plan kont, 5.Zasady ewidencji i rozliczania §rodkéw zwigzanych z realizacjg projektoéw

unijnych, ze zmianami.
e Uy
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niezbednych materiatow i konstrukcji zwigzanych ze scenografig i dekoracjami oraz dokumenty
dotyczace ustug cyklicznych tj. dostarczenie energii elektrycznej budynku sceny kamerainej w Sopocie,
sprzatanie pomieszczen i terenéw zewnetrznych w Gdarisku oraz ochrona fizyczna i mienia.

Zestawienie dokumentéw objetych kontrolg ujeto w tabeli, ktéra stanowi dowéd kontroli nr 1 i zatgcznik
do niniejszego protokotu.

Kontrola dowoddw ksiegowych w zakresie celowosci, efektywnosci i legalnosci ponoszonych wydatkéw
prowadzona byta zgodnie z procedurami wewnetrznymi. Na fakturach dokumentujgcych operacje
gospodarcze znajdowat sie opis merytoryczny oraz potwierdzenie przeprowadzenia kontroli pod
wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym. Dowody ksiggowe zawieraly stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych (dekretacje) oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Zobowigzania regulowano w terminach wynikajacych z uméw (2 z 3 zawieraty klauzule, zgodnie z ktéra
terminem uregulowania zobowigzania jest obcigzenie rachunku bankowego Teatru) badz wskazanych
na fakturach. Nie zostat przekroczony 30-dniowy termin zaptaty (dotyczy ustug i dostaw), wynikajacy
z art. 8 ust. 2 ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych'!.

Wydatki byly ponoszone w sposob legalny, celowy, gospodarny, zgodnie z zasadami okreslonym
w art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Kontrola objeto 3 umowy'2. W umowie z Energa-Obrét wskazano, ze zapfaty nastgpowac majg
na rachunek bankowy sprzedawcy, bez wskazania numeru w umowie oraz bez zastosowania innego
mechanizmu kontrolnego. W pozostatych umowach stosowanym mechanizmem byto ujmowanie w nich
numeru rachunku bankowego wykonawcy.

Dyrektor wyjasnit, ze Teatr nie spotkat sig¢ z probg oszustwa polegajacego na wprowadzeniu do obiegu
falszywego dokumentu w postaci faktury zakupu badz dokumentow z nieuprawniong probg
przekierowania ptatnosci kontrahenta niebgdacego w bazie danych kontrahentow Teatru. Jednostka
dokonuje kontroli, zgodnie z wewnetrzng Instrukcjg’®, dodatkowo na etapie sporzgdzania przelewu
dokonuje weryfikacji konta kontrahenta na tzw. biatej liscie podatnikéw, ktéra jest elementem
skladowym programu ksiegowego. Dyrektor oswiadczyt, ze w na etapie kontroli merytorycznej
dokonywana jest kontrola zgodnosci transakcji z zaméwieniem/zleceniem/umowa, a w przypadku gdyby
okazato sie, ze rachunek bankowy jest niewlasciwy, badz nie istnieje, to wraca do os6b
odpowiedzialnych za kontrole merytoryczng, w celu uzyskania stosownych wyjasnien od dostawcy.

Dowad kontroli nr 2 [kart 1] wyjasnienie Dyrektora (L.dz. DE 2425/2022) z 26.09.2022 r.

2.2 Poprawno$¢ nawigzywania stosunku pracy.

W okresie kontrolowanym w Teatrze w badanym zakresie obowigzywaty:

1) Regulamin organizacyjny'4;

2) Regulamin wynagradzania pracownikéw's (dalej: Regulamin wynagradzania);
3) Regulamin pracy'¢ (dalej: Regulamin pracy).

2.21 Nabér na stanowiska pracy.

Teatr wg stanu z 01.01.2021 r. oraz z 31.12.2021 r. zatrudniat odpowiednio 130 (128,5 etatu) i 121
(120 etatéw) oséb. W 2021 r. Teatr nawigzat stosunek pracy z 4 pracownikami oraz ponadto zawart
2 umowy o prace w ramach kontynuacji stosunku pracy. W badanym okresie przeprowadzit 3 nabory
na stanowiska pracy. Wszystkie zakonczyly si¢ wyborem kandydata (100%).

Teatr w okresie objetym kontrolg nie udokumentowat obowigzujacego w Jednostce sposobu naboru
pracownikéw, co opisano szczegétowo w czesci — Stwierdzone uchybienia/nieprawidiowosci.

" Ustawa z dnia 8 marca 2013 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 893).

2 Umowa zawarta 15.10.2020 r. z ENERGA-OBROT S.A. z siedzibg w Gdarisku, zawarta 16.12.2019 r. z Memling Security
Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdarisku oraz zawarta 29.07.2020 r. z konsorcjum fir: Seris Klient Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie
oraz Seris Konsalnet Ochrona Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie.

13 Zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych, stanowiace zatacznik nr 2 Polityki rachunkowosci.

4 Zarzadzenie nr 2/2018 Dyrektora Teatru z 24.04.2018 .

15 Zarzadzenie nr 2/2013 Dyrektora Teatru z 19.02.2013 r. ze zm. — tekst jednolity.

16 Zarzadzenie nr 5/2019 Dyrektora Teatru z 15.02.2019 r. ze zm. — tekst jednolity.
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Zweryfikowano poprawno$é przeprowadzenia naboru na stanowisko specjalista kasjer biletowy
i realizator akustyk.

Teatr wszczat procedure naboru na stanowisko specjalista kasjer biletowy przez publikacje ogloszenia
o prace na stronie internetowej Jednostki. Teatr nie opublikowat ogtoszenia o pracg w innych miejscach
(prasa, media spotecznosciowe, pracuj.pl). Z naboru nie sporzadzono protokotu. Nie podano informacii
o liczbie kandydatéw na stanowisko. W ogloszeniu o pracg Teatr zamiescit oczekiwania wobec
kandydatéw (m.in. wyksztatcenie minimum s$rednie, umiejetnosci komunikacyjne, zdolnosci
organizacyjne, doktadno$¢, systematycznos¢, punktualnos¢, komunikatywna znajomosé jezyka
angielskiego). Teatr ocenit, ze kandydatka speinita te wymagania. Teatr wymagat ziozenia CV
na wskazany adres mailowy, w terminie do 05.11.2021 r. (tj. 10 dni od zamieszczenia ogtoszenia
w BIP). Kandydatka ziozyta w terminie okre$lonym w ogloszeniu wymagany dokument. Dokumenty
aplikacyjne zawieraty dane osobowe, o ktérych mowa w art. 22'§ 1 Kodeksu pracy.

Teatr nie udokumentowat upublicznienia ogtoszenia o naborze na woine stanowisko pracy realizator
akustyk. Z-ca Kierownika Technicznego wyjasnit, ze ogloszenie o naborze na stanowisko akustyka
zostato zamieszczone w Internecie na Facebooku Teatru. Ze wzglgdu na braki kadrowe podjgto decyzje
o zatrudnieniu kandydata, ktéry jako jedyny ziozyt dokumenty aplikacyjne, a rozmowa rekrutacyjna
przebiegta pomysinie. Nastepnie ogtoszenie o naborze zostato usuniete.

Kandydat ztozyt w Teatrze dokumenty aplikacyjne (podanie o prace, CV), kwestionariusz osobowy dla
osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie oraz zapoznat sig z klauzulg informacyjng RODO o przetwarzaniu
danych osobowych.

Pomimo braku ustanowienia w Teatrze procedury rekrutacji zawierajacej mechanizmy kontrolne w celu
wyboru najlepszego kandydata, nabér pracownikéw byt skuteczny, gdyz w obu przypadkach zakonczyt
sie zawarciem umowy o prace.

222 Nawiagzanie stosunku pracy.

Po przeprowadzonym naborze, z ww. kandydatami (na stanowiska specjalista kasjer biletowy
i realizator akustyk) zawarto umowy o prace odpowiednio na okres prébny (2 miesigce i 7 dni) i czas
okreslony (32 miesigce i 23 dni) — zgodnie z art. 25 § 2 i art. 25! § 1 KP. Ww. umowy zostaly zawarte
w formie pisemnej i zawieraly elementy wymagane art. 29 § 1 ww. ustawy (m.in. strony umowy, rodzaj
umoéwionej pracy, wymiar czasu pracy, wynagrodzenie, dzieh rozpoczegcia pracy).

Kandydaci przediozyli orzeczenie o braku przeciwskazan do pracy na danym stanowisku w Teatrze.
Byto to zgodne z § 4 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia w sprawie badar lekarskich pracownikéw'?.

Wynagrodzenia zasadnicze oraz pozostate skiadniki wynagrodzenia (np. dodatek stazowy) ww. osob
zostaly ustalone w umowie o prace zgodnie z Regulaminem wynagradzania.

Pracownicy podpisem ztozonym (na Karcie stanowiskowej pracy) w dniu zawarcia umowy o prace
potwierdzili przyjecie do wiadomosci i scistego przestrzegania zakres odpowiedzialnosci oraz uprawnien
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem. Pracownicy potwierdzili zapoznanie sig¢ m.in. z: trescig
regulaminu pracy (zgodnie z art. 1043 § 2 KP, tj. przed przystapieniem do pracy), przepisami oraz
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz z przepisami z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
przyjecie do wiadomosci i $cistego przestrzegania zakres obowigzkoéw, odpowiedzialnosci oraz
uprawnien zwigzanych z powierzonym stanowiskiem. Przed przystgpieniem do pracy (w 1. dniu
zatrudnienia) pracownicy odbyli wstepne szkolenie w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy
(instruktaz ogoiny i stanowiskowy). W przypadku specjalisty kasjera biletowego, karta szkolenia
wstepnego dotyczyla stanowiska innego niz wskazane w umowie o pracg, tj. Kasjera zamiast
Specjalisty kasjera biletowego. Z wyjasnient Kierownika dziatu promocji i marketingu wynika, iz nazwy
Kasjer czy Kasjer biletowy jest stosowany w nomenklaturze teatralnej zamiennie. W tym przypadku
kasjer to pracownik kasy biletowej. Ponadto pracodawca poinformowat ww. pracownikow o ich
warunkach zatrudnienia w Teatrze, w terminie i zakresie zgodnym z art. 29 § 3 KP.

7 Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia | Opieki Spolecznej z 30.05.1996 r. w sprawie przeprowadzania badar lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczer lekarskich wydawanych do celéow
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2067, ze zm.), dalej: rozporzgdzenie w sprawie badan lekarskich

pracownikow.
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Szczegdtowe informacje dotyczace ww. proceséw rekrutacji i zatrudnienia pracownikéw zostaty ujete
w liscie sprawdzajgcej, stanowigcej zatgcznik do protokotu.

Dowéd kontroli nr 3 [kart 20] stanowi: wykaz oséb nowozatrudnionych w Teatrze w roku 2021; pismo Teatru w sprawie ilosci
zatrudnionych w 2021 r. pracownikéw; wyjasnienie Z-cy Dyrektora ds. ekonomicznych dotyczace etapdw postepowania
w procesie zatrudniania pracownikéw Teatru; wyjasnienie Zastepcy Kierownika Technicznego w sprawie zatrudnienia
na stanowisko akustyka; dokumenty aplikacyine kandydata na stanowisko realizator akustyk; karta szkolenia wstepnego bhp;
informacja o warunkach zatrudnienia; Regulamin pracy; Regulamin wynagradzania; wyjasnienie Kierownika dziatu promocji
i marketingu w sprawie nazwy stanowiska na dokumentach pracowniczych.

2.3 Prawidlowo$é stosowania przepiséw przy udzielaniu zaméwien publicznych.
2.3.1 Plan zaméwien publicznych.

Roczny plan zaméwien publicznych na 2021 r. sporzadzono prawidtowo, w terminie okreslonym
w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp (27.01.2021 r. zamieszczono w Biuletynie Zaméwier Publicznych?®, oraz
w BIP)'S. Plan byt 6-krotnie modyfikowany w ciagu roku. Korekty planu zamieszczono w BZP? oraz
na stronie internetowej Jednostki?!. Plan oraz jego korekty zawieraty wszystkie elementy, wskazane
w art. 23 ust. 3 Pzp i byly zgodne z rozporzgdzeniem?2,

2.3.2 Sprawozdanie z udzielonych zaméwien.

Roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien w 2021 roku?® bylo zgodne ze wzorem zawartym
w rozporzadzeniu?*. Zostalo sporzadzone rzetelnie, na podstawie danych zrédiowych, w terminie
wskazanym w art. 82 ust. 2 Pzp i przekazane Prezesowi Urzedu zaméwien publicznych. Zapewniono
wymagang art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, wiarygodno$¢ sprawozdania. Teatr
przeprowadzit i zakorczyt udzieleniem zaméwienia 2 postgpowa w trybie podstawowym, o ktérym
mowa w art. 275 pkt 2 Pzp, na kwote 1182 999,00 zt oraz 2 postepowania w trybie zamdwienia
z wolnej reki, na kwote 598 177,92 zi (roboty budowlane i ustugi). Zgodnie z czescig I sprawozdania
byly to zaméwienia klasyczne, o warto$ci mniejszej iz progi unijne, o ktdrych mowa w dziale lll ustawy,
z wytaczeniem zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdline ustugi. taczna kwota tych zaméwien
wyniosta 1 781 176,92 zi. Zrealizowano 3 zaméwienia na dostawy o wartosci rownej lub przekraczajgcej
progi unijne, w wyniku ktérych zawarto umowy o wartosci 8 148 131,34 zi, przeprowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 Pzp. Udzielono 3 zamowien, ktérych przedmiotem
sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnoéci kulturalnej, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 2 Pzp,
na laczna kwote 40 800,00 zi. Zamoéwienia klasyczne, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 z
udzielono na tgczng kwote 3 318 546,22 zt.

233 Prawidlowo$é udzielania zaméwieri publicznych w trybie ustawy Pzp®.

Teatr przeprowadzit 5 postepowan o wartosci przekraczajacej kwotg 130 000,00 zi. 1 z ww. zamowien
byto finansowane ze $rodkéw wiasnych. W wyniku badania postepowania o udzielenie ww. zamowienia
(Swiadczenie ustug sprzatania w obiekcie Teatru Wybrzeze w Sopocie o wartos$ci szacunkowej
178 353,00 zt netto), finansowanego ze $rodkéw wiasnych ustalono, ze:

Postepowanie przeprowadzono w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji, na podstawie art. 275
ust. 2 Pzp.

8 Nr2021/BZP 00003174/01/P z 27.01.2021 r., dalej: BZP.

19 www.bip.teatrwybrzeze.pl zaktadka: plany postgpowar o udzielenie zaméwien.

20 Nr 2021/BZP 00003174/02/P z 27.01.2021 r., Nr 2021/BZP 00003174/03/P z 29.03.2021 r., Nr 2021/BZP 00003174/04/P
z 10.05.2021 r., Nr 2021/BZP 00003174/05/P z 26.05.2021 r., Nr 2021/BZP 00003174/06/P z 1.09.2021 r., Nr 2021/BZP
00003174/07/P z 03.11.2021r.

21 www.bip.teatrwybrzeze.pl zakladka: plany postepowari o udzielenie zamowien.

2 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 18.12.2020 r. w sprawie wzoru planu postepowan o udzielenie
zamoéwien (Dz.U. z 2020 r. poz. 2362).

2 Nr 2021/SPRR 00002109/01 z 14.02.2022 r.

24 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z 20.122021 r. w sprawie w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania.

%5 W kontrolowanym okresie w Tealfrze obowiazywaly wewnetrzne procedury dotyczace udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosé jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt. - Regulamin udzielania zaméwieri publicznych w Tealrze
wprowadzony Zarzadzeniem nr 4/2021 Dyrektora Teatru z 03.02.2021 r. (dalej: Regulamin Pzp), Regulamin udzielania
zamowien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturainej w Teatrze wprowadzony Zarzadzeniem nr 6/2021 Dyrektora
Teatru z 23.03.2021 r. (dalej: Regulamin zamdwien z zakresu kultury), Regulamin pracy Komisji Przetargowej lub os6b
odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamodwien publicznych wprowadzony Zarzadzeniem
nr 7/2021 Dyrektora Teatru z 23.03.2021 r. (dalej: Regulamin Komisji Przetargowey).
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Postepowanie?® wszczeto poprzez zamieszczenie ogloszenia o zaméwieniu w BZP?" oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego?. Tresé ogloszenia byla jednakowa we wszystkich ww. publikatorach.
Zamawiajgcy prawidlowo dokonat zmiany ogtoszenia. Zmiana wynikata ze zmiany tresci SWZ,
w zakresie formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ, tj. dodat tabele nr 1 oraz
zmienit tres¢ tabeli nr 2. Nie przediuzono terminu skiadania ofert, co byto zgodne z art. 90 ust. 1 Pzp.

Dyrektor Teatru prawidtowo powotat komisje przetargowa?. Kierownik Zamawiajgcego, cztonkowie
komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu ziozyty o$wiadczenia o braku konfliktu
interesdw oraz braku skazania za okreSlone w ustawie Pzp przestepstwa (np. przestgpstwo
przekupstwa, wyltudzenie kredytu, odszkodowania), zgodnie z art. 56 ust. 4 Pzp.

Prawidtowo oszacowano warto$é zaméwienia. Podstawg oszacowania byta rzeczywista fgczna wartosc
kolejnych zamowieri tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych usiug, ktére mogly wystapi¢ w ciagu
12 miesiecy, nastepujgcych od udzielenia poprzedniego zamowienia, ti. z uwzglgdnieniem
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych
ogétem. Oszacowana w ten sposob kwota wyniosta 178 353,00 zt netto i byla nizsza niz prog unijny
wynoszacy 957 524 zi. Prawidiowo ustalono warto§¢ zaméwienia w euro, ktora wynosita 41 775,70 €
(zastosowano kurs euro obowigzujgcy w 2021 r., tj. 4,2693 z%). Ustalono kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, tj. 146 249,46 zt.

SWZ zostata zamieszczona na platformie zakupowej od dnia publikacji ogloszenia i zawierata wszystkie
wymagane informacje, o ktérych mowa w art. 281 Pzp (m.in. tryb udzielenia zamoéwienia, opis
przedmiotu zaméwienia, termin wykonania zamoéwienia). Jej tre$¢ byla zgodna z trescig ogtoszenia
0 zamowieniu.

Przedmiot zaméwienia zostat opisany zgodnie z art. 99+103 Pzp. Zamawiajgcy okreslit w opisie
przedmiotu zamowienia wymagane cechy dostaw i zastosowat nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien. Opis nie utrudniat uczciwej konkurenciji.

Prawidtowo wskazano termin sktadania ofert, zgodnie z art. 283 Pzp, tj. 8 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w BZP (minimum to 7 dni).

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamowienia na czesci. Zgodnie z art. 91 ust. 2 Pzp podat w SWZ
powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci, tj. kierowat sie specyfikg przedmiotu zamoéwienia
oraz wiasnymi potrzebami. Brak podziatu nie naruszyt zasady zachowania uczciwej konkurencji oraz
mozliwosci ubiegania sie o zamoéwienie matym i $rednim przedsigbiorcom.

Zamawiajgcy zgodnie z Pzp nie okres$lit szczeg6lowych warunkéw udziatu w postgpowaniu. Okreslit
ww. warunki w przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 58 Pzp.

Doktadnie i szczegdtowo opisano spos6b przygotowania i ztozenia ofert.

Kryteria oceny ofert (cena — 60%, czestotliwo$¢ prania wyktadzin — 20%, czestotliwo$¢ mycia okien —
20%) zostaly opisane w spos6b jednoznaczny i zrozumialy, a takze w sposob ograniczajacy
nieuprawniong swobode wyboru najkorzystniejszej oferty. Ponadto opis ww. kryteriow umozliwiat
weryfikacje i poréwnanie oferowanego przedmiotu zamoéwienia, na podstawie informacji
przedstawianych w ofertach, co bylo zgodne z art. 240 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy przewidywat w ogtoszeniu i SWZ fakultatywne podstawy wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

W terminie wptyneto 5 ofert®!. Wszystkie oferty w postepowaniu zostaty ztozone przez wykonawcow
niepodlegajacych wykluczeniu (opatrzone podpisem kwalifikowanym zgodnie z rozporzadzeniem32).

2 ZPI-3700-6/21.

27 Nr 2021/BZP 00273528 z 18.11.2021 .

2 nhttps://platformazakupowa.pl/transakcja/538065.

2 Zarzadzenie nr 16/2021 Dyrektora Teatru z 03.11.2021 r.

% Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowieri Publicznych z 01.01.2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
réwnowartosci w ziotych, réwnowartasci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwiert publicznych lub konkursow.

3 1) Konsorcjum firm: Jantar 2 sp. z o.0. - Lider, Jantar sp. z 0.0. — Cztonek konsorcjum, Sekret sp. z 0.0. — Czionek
konsorcjum, ul. Zygmunta Augusta 71, Stupsk, cena oferty: 256 208,40 zt, 2) Eko Komes sp. z 0.0. ul. Tczewska 44, Kolnik,
cena oferty: 723 456,00 zl, 3) WIROKO Czestaw Obarzanek ul. Hutnicza 34, Gdynia 158 940,00 z, 4) VERTIGO — OBIEKTY
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Zamawiajgcy przed otwarciem ofert, udostepnit na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, zgodnie z art. 222
ust. 4 Pzp. Niezwlocznie po otwarciu ofert (tj. w dniu otwarcia) udostepnit na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o wykonawcach (m.in. nazwach i miejscach prowadzenia
przez nich dziatalnosci gospodarczej) oraz cenach w ofertach, co bylo zgodne z art. 222 ust. 5 Pzp.

Zamawiajacy 26.11.2021 r., . w dniu otwarcia ofert (w terminie zgodnym z art. 81 ust. 1 Pzp),
przekazal za posrednictwem platformy e-zaméwienia Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych
informacje o ztozonych ofertach.

Teatr dokonat wyboru oferty zgodnie z art. 239 Pzp (na podstawie kryteriow oceny ofert), a nastepnie
w terminie i zakresie wynikajagcym z Pzp poinformowat wykonawcéw o dokonanym wyborze, zgodnie
z art. 253 ust. 2 Pzp (30.11.2021 r., tj. 4 dni po otwarciu ofert).

Sporzgdzono kompletny protokét z postepowania wediug prawidiowego wzoru®. Podpisany przez
osobe sporzadzajaca i osobe zatwierdzajaca.

Zamawiajgcy zawart umowe z wykonawcg®. Tre$¢ umowy byla zgodna z wzorem stanowigcym
zalgcznik do SWZ oraz zgodna z trescig SWZ i otrzymanej oferty (termin wykonania zaméwienia:
01.02.2022r. + 31.01.2023 r.).

Zgodnie z art. 309 ust. 1 Pzp Zamawiajgcy w dniu zawarcia umowy (maksymalny to 30 dni), zamiescit
w BZP ogtoszenie® o wyniku postepowania.

Szczegdtowe informacije dotyczgce ww. postgpowania zostaly ujgte w liscie sprawdzajacej, stanowigce;j
zalacznik do protokotu.
Dowéd kontroli nr 4 [kart 1] stanowi: wykaz zaméwien publicznych udzielonych w roku 2021.

2.3.4 Prawidlowo$é dokonywania zakupéw o warto$ci ponizej 130 000 zf netto.

Sposéb postepowania w Teatrze z zamoéwieniami publicznymi zostat opisany w Regulaminie udzielania
zaméwieri®, Przyjeto gradacje warto$ci zamowieni: 20+50 tys. zt oraz 50+130 tys. zL.

Peinienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego branzy konstrukcyjno-budowlanej nad
realizacja zadania ,,Modernizacja Duzej Sceny Teatru Wybrzeze”.

Postepowanie przeprowadzone na podstawie procedury udzielania zamoéwien o wartosci
przekraczajacej 50 000 zt i mniejszej niz 130 000 24, wynikajacej z Regulaminu udzielania zamoéwien.

Teatr sporzadzit notatke stuzbowg, zgodnie z ktérg, ze wzgledu na duze przedsiewziecie inwestycyjne
pn. Modernizacja Duzej Sceny Teatru i diugotrwatg nieobecnoscia pracownika odpowiedzialnego
za nadzér inwestorki, konieczne stato sie zalecenie ww. zadar podmiotowi zewngtrznemu.

2 dni pozniej sporzadzono protokét w sprawie ustalenia wartosci szacunkowej. Warto$¢ uzgodniono
na podstawie rozeznania rynku, poprzez pozyskanie wstepnych  kalkulacji cenowych
od 3 wykonawcowd”. Wartoé¢ szacunkowq ustalono na kwotg 127 466,67 zt netto. Tego samego dnia
wystano® zaproszenie do zlozenia oferty do 3 potencjalnych Wykonawcow (tj. zrealizowano minimum
wynikajace

z Regulaminu). Wyznaczono 5-dniowy termin sktadania ofert i okreslono termin realizacji zamoéwienia
od 01.08.2021 r. do 31.01.2023 r., tj. 18 miesiecy. Zgodnie z ww. regulaminem ustalono kryterium
oceny ofert. Zamawiajacy przyjat za jedyne kryterium cene (1 00%).

sp. z 0.0. ul. Lema 4A lok. 1, Gdansk, cena oferty: 170 820,00 24, 5) Ewenement sp. z 0.0. ul. Dabrowskiego 77a, Poznan,
cena oferty: 250 800,00 z4.

2  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 (Dz.U. UE. L.z 2014 r. poz. 257.73).

3 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 18.12.2020 r. w sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, Dz,U. z 2020 r. poz. 2434,

3 \WIROKO Czestaw Obarzanek ul. Hutnicza 34, Gdynia z 09.12..2021 r.

35 Nr2021/BZP 00307735/01 z 09.12.2021 .

%  Zarzadzenie nr 1/2021 z 04.01.2021 r. Dyrektora Teatru w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
o warto$ci mniejszej niz 130 000 ziotych netto, dalej: Regulamin udzielania zamowier.

7 JTG Consulting Jakub Glombiowski z siedzibg w Gdarisku, MAKON Maciej Kontowski z siedzibg w Gdyni oraz BTCA
Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdarisku.

3 Zaproszenie ZPI-3700-1635/21 wystane mailowo 23.07.2021 r. do JTG Consulting Jakub Glombiowski z siedzibg w Gdarisku,
ZP1-3700-1636/21 wystane do MAKON Maciej Kontowski z siedzibg w Gdyni oraz ZPI-3700-1634/21 wystane
do BTCA Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdarisku.
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W wyznaczonym na skiadanie ofert terminie sporzadzono zestawienie ziozonych ofert (3)%.
Najkorzystniejszg oferte ztozyt wykonawca BTCA Sp. z 0.0, z siedzibg w Gdansku, z ktérym 2 dni
po wylonieniu, podpisana zostata umowa®. W wyniku badania 1 z 3 faktur*’ za ww. ustuge
(wystawionej w okresie objetym kontrola) ustalono, ze wynagrodzenie wykonawcy zostato zaptacone
w wysokosci okreslonej w umowie (zryczattowana, miesigczna) i w wymaganym terminie.

Zamoéwienie z zakresu dziatalno$ci kulturalnej (wykonanie elementéw scenografii).

Teatr w lipcu i sierpniu 2021 r. zawart gcznie 3 umowy na elementy scenografii, na fgczng kwote
220 200,00 zt netto, bez wymaganej publikacji (na stronie BIP Jednostki) ogloszenia dla ww. 3 umow.
Bylo to niezgodne z art. 37a ustawy o dziatalno$ci kulturainej, ktory wymaga ww. publikacji dla
zamowien o wartosci przekraczajgcych 130 tys. zt.

Jednostka wyjasnita®?, ze w jej ocenie nie zachodzi tozsamo$¢ przedmiotowa, tym samym nie zachodzi
konieczno$é igcznego szacowania wartosci tych zaméwien. W zwigzku z powyzszym Tealr nie
zamiescit ogloszenia 0 zamoéwieniu na stronie BIP.

Fakt, ze zaméwienie bylo realizowane dla réznych przedstawien i fakt, ze kazda scenografia jest
wynikiem autorskiego pomystu scenografa, nie ma znaczenia dla uznania, ze zachodzi brak tozsamosci
przedmiotowej. Przedmiotem zaméwienia sg w rzeczywistosci elementy poszczeg6inych scenografii
typu konstrukcje jezdne, konstrukcje $ciany elementy mocujgce itp., w zwigzku z ich wykonaniem nie
dochodzi do przeniesienia autorskich prac majgtkowych za$, gdyby zaméwienia byto realizowane
w trybie pzp za kazdym razem opis PKD bytby taki sam. Skutkiem tego bylo udzielenie zaméwienia bez
przeprowadzenia postepowania, o ktérym mowa w art. 37b ww. ustawy. Przepis nakazuje prowadzenie
postepowania w sposéb m.in. zapewniajacy rowne traktowanie wykonawcéw zainteresowanych
zamowieniem.

Dowéd, kontroli nr 5 [kart 9] — kopie faktur: FS 8/2021 z 06.08.2021 wraz z umowa z 12.07.2021 r,, FS 7/2021 z 06.08.2021 r.

wraz z umowa z 12.07.2021 r., FS 9/2021 z 12.08.2021 r. oraz FS 11/2021 z 01.10.2021 r. wraz z umowg z 02.08.2021 r. oraz
wyjasnienia Kierownika Dziatu Zamoéwien i Inwestycji Inzyniera Projektu z 07.10.2022 r.

2.4 Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w wybranych obszarach.

W okresie objetym kontrolg sposéb funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Teatrze okreslata procedura
pn.: Kontrola zarzadcza oraz przyjete zasady identyfikacji i analizy ryzyka w Teatrze (dalej: Procedura
kontroli zarzgdczej)*® z zatgcznikami: Arkusz diagnostyczny identyfikacji i analizy ryzyka na rok ....,
w ramach samooceny pracownika Ocena przez pryzmat jednostki ~ jej cele i zadania (zat. nr 1);
Upowaznienie (zat. nr 2); Raport z realizacji zadan w zakresie identyfikacji i analizy ryzyka (zat. nr 3).
Kontrolg objeto obszar cele i zarzgdzanie ryzykiem, a w jego zakresie wszystkie standardy wymienione
w Komunikacie nr 23%.

241 Misja.

W § 5 statutu Teatru* wskazano, w postaci krétkiego i syntetycznego opisu — cel strategiczny
Jednostki, ktérym bylo: tworzenie, prezentacja i upowszechnianie kultury teatralnej. Statut Jednostki

®  Oferty: przestana mailowo 27.07.2021 r. przez JTG Consulting z siedzibg w Gdarisku z 27.07.2021 r., warto$¢ 7 080,00 zt
netto miesiecznie, tj. 127 440,00 zt netto, przestana mailowo 27.07.2021 r. przez oferta MAKON Maciej Kontowski z siedzibg
w Gdyni z 27.07.2021 r., warto$¢ 7 200,00 zt netto miesigcznie, tj. 129 600,00 zt netto oraz oferta przestana mailowo
26.07.2021 r. przez BTCA Sp. z 0.0. z siedzibq w Gdansku z 26.07.2021 r., warto§¢ 6 950,00 zt netto miesigcznie,
tj. 125 100,00 zt netto.

10 Umowa zawarta 30.07.2021 r. z BTCA Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku. Przedmiotem umowy jest pelnienie funkcji inspektora
nadzoru inwestorskiego branzy konstrukcyjno-budowlanej nad realizacjg zadania inwestycyjnego pn. Modernizacja Duzej
Sceny Teatru Wybrzeze. Termin realizacji od 01.08.2021 r. do 31.01.2023 r., wynagrodzenie ryczattowe 6 950,00 zt netto
miesigcznie.

41 Faktura 40/10/2021 z 31.10.2021, warto§¢ 6 950,00 zt netto (8 548,50 zt brutto), zaptata 1246,83 zt (VAT mozliwy
do odzyskania) 16.11.2021 r. (WB 221/2021), z rachunku biezgacego oraz 7 301,67 zi (netto plus VAT niemozliwy
do odzyskania) 19.11.2021 (WB 26/2021), z rachunku inwestycyjnego.

42 Wyjasnienia z 07.10.2022 r. ziozonymi przez Kierownika Dziatu Zaméwien i Inwestycji Inzyniera Projektu Pawta Jakubawicza.

4 Zarzadzenie nr 3/2019 Dyrektora Teatru z 23.01.2019 r. stanowigce tekst jednolity dokumentu: Kontrola zarzadcza oraz
przyjete zasady identyfikacji i analizy ryzyka w Teatrze Wybrzeze.

4 Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz.Urz.MF Nr 15 poz. 84).

4 Zatgcznik do uchwaty nr 515/XXV/12 Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego z 21.12.2021 r.
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zostat udostepniony na stronie BIP Teatru. Okre$lenie celu strategicznego byto zgodnie z § 8 ust. 3
pkt 1 Zarzadzenia Marszatka.

2.4.2 Okreslenie celéw i zadan, monitorowanie i ocena ich realizacji.

Teatr w § 5 statutu okreslit podstawowe zadanie Jednostki, tj.. aktywny udziat w 2yciu kulturainym
miasta, regionu i kraju, poprzez realizacje i prezentacje najwyzszej jakoéci widowisk teatralnych,
opartych na najbardziej wartosciowych dzietach literatury oraz zaspokajanie spotecznych potrzeb
uczestnictwa w kulturze. Ww. zadanie dotyczyto 1 z najwazniejszych obszaréw dziatalno$ci Jednostki,
ti. dziatalno$ci merytorycznej. Ponadto zadania (state) dla kazdej komorki organizacyjnej zostaly
okreslone w Regulaminie organizacyjnym Tealru.

Ponadto Jednostka w réznych dokumentach zrédiowych zdefiniowata gtéwne cele i zadania na 2021
rok (np. Plan dziatan merytorycznych wraz z przewidywanym kosztem realizacji, Plan inwestycyjny).
Cele i zadania zostaly zdefiniowane w odniesieniu do kilku obszaréw dziatalnosci, np. merytorycznej
(plan repertuarowy), finansowej, inwestycyjnej (modernizacja duzej sceny Teatru — inwestycja
wieloletnia; modernizacja budynku sceny kameralnej w Sopocie — inwestycja zakonczona w 2021 r.).

Wyznaczone przez Jednostke cele i zadania w ujeciu rocznym (2021 r.) byly istotne, konkretne,
akceptowalne, mierzaine, realistyczne - zgodne z § 8 ust. 4 Zarzgdzenia Marszatka.

Jednostka na biezaco stosowata mechanizmy kontrolne w celu oceny stopnia realizacji zatozonych
na 2021 r. celéw i zadan (monitoring cykliczny, w systemie miesigcznym; spotkania kadry kierowniczej
z Dyrektorem Teatru), oraz w formie samokontroli systemu kontroli zarzadczej (Raport z realizacji
zadan w zakresie identyfikacji i analizy ryzyka - sporzadzany do 10. kazdego roku przez komorki
organizacyjne Jednostki). Na etapie sprawozdawczoéci, Teatr sporzadzat - w ujeciu miesiecznym,
kwartalnym, pétrocznym, rocznym - sprawozdania z wykonania w 2021 r. celow i zadan, np. wykonanie
planu.dziatah merytorycznych w ujeciu zadaniowym, wykonanie planu finansowego, inwestycyjnego.

2.4.3 Identyfikacja ryzyka, analiza ryzyka, reakcja na ryzyko.

Proces zarzadzania ryzykiem w 2021 roku zostat udokumentowany. W listopadzie 2021 . pracownicy
Teatru, tj. zastepcy dyrektora, kierownicy dziatow, osoby na samodzielnych stanowiskach, inni
pracownicy — wypetnili Arkusz diagnostyczny identyfikacji i analizy ryzyka w 2021 r., ktérego wzoér
stanowit zalgcznik nr 1 do Procedur Kontroli zarzadczej. Na podstawie ww. dokumentu sporzadzono
10.12.2021 r. (z dotu) Arkusz identyfikacji ryzyka w roku 2021 wg wiascicieli ryzyka oraz Rejestr ryzyka
w roku 2021. Zidentyfikowanie ryzyk na 2021 r. z koricem roku byto niezgodne z § 8 ust. 1 Zarzadzenia
Marszatka, ktéry stanowi, ze zarzadzanie ryzykami ma zwigkszy¢ prawdopodobienstwo osiggniecia
zalozonych celéw (na 2021 r.)*”. Zgodnie z § 8 ust. 10 i § 3 pkt 18 tego zarzadzenia, w stosunku
do zidentyfikowanych ryzyk nalezy okresli¢ mechanizmy kontrolne zabezpieczajace jednostke przed
wystapieniem ryzyka. ldentyfikacja ryzyk i zaplanowanie ewentuainej odpowiedzi na nie (w postaci
mechanizméw kontrolnych) powinna mie¢ miejsce przed rozpoczeciem lub na poczatku roku (2021).

Z-ca Dyrektora ds. ekonomicznych — Giéwny Ksiggowy wyjasnita, ze: § 8 ust. 1 Zarzgdzenia Marszatka
w sprawie kontroli zarzadczej wskazuje, iz w ramach badanego standardu zaleca sie aby w jednostce
zostat wdrozony i byt prowadzony w sposob ciagly proces zarzadzania ryzykiem. Teafr w ramach
systemu celéw i zarzadzania ryzykiem kazdego roku, cyklicznie i w sposob ciggly dokonuje identyfikacji
ryzyk w odniesieniu do celéw i zadan. W Zarzadzeniu Marszatka nie zostaly okreslone wprost ramy
czasowe. To dyrektor podejmuje decyzje i w ramach swoich uprawnien, kompetencji w sposéb solidny
i wspomagajacy dla zarzgdzania dokonuje analizy istniejgcego systemu i opracowuje mechanizmy,
ktére moga przyczynic si¢ do jego usprawnienia.

Zgodnie z Wytycznymi MF (nr 6)* moment identyfikacji ryzyk ma podstawowe znaczenie, bowiem
ryzyka, ktére nie zostang okreslone na etapie okreslania celéw i zadan, nie bedg brane pod uwage
na dalszych etapach zarzadzania ryzykiem, a wigc nie beda zarzadzane.

46 hitps://bip.teatrwybrzeze.pl.

47 Uchybienie w zakresie terminu identyfikowania na dany rok ryzyk zostalo stwierdzone podczas ostatniej kontroli z procesu
zarzadzania ryzykiem, tj. w 2018 r. (wystapienie pokontrolne DAK-K.1711.40,2018; EOD: 67749/12/2018).

4 Komunikat nr 6 Ministra Finanséw z dnia 18.12.2012 r. w sprawie szczeg6lowych wylycznych dla sektora finansow
publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz.Urz. MF poz. 56).
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W 2021 roku Teatr zidentyfikowat 53 ryzyka w odniesieniu do 1 celu i 1 zadania okreslonego w statucie
(opisanego w pkt 2.4.1 i 2.4.2 protokotu). Zidentyfikowane ryzyka (w 16 obszarach ryzyka) wraz z oceng
ryzyka i hierarchizacjg zostaly przedstawione w Rejestrze ryzyk w roku 2021 (o ktérym mowa w §8
ust. 7 in fine zarzadzenia Marszatka). Rodzaj reakcji na ryzyko i dziatania zaradcze dla tych obszaréw
ryzyka wskazano w Arkuszu identyfikacji ryzyka w roku 2021 wg wiascicieli ryzyka (plan postgpowania
z ryzykiem, o ktérym mowa w § 8 ust. 9 ww. zarzadzenia).

Ryzyka w 2021 r. Teatr nie zidentyfikowat w odniesieniu do celéw i zadan okreslonych w perspektywie
rocznej (operacyjnych). Bylo to niezgodne z Zarzgdzeniem Marszatka, tj. z § 8 ust. 5 (identyfikacja
ryzyka w odniesieniu do celow i zadan) w zw. z ust. 3 pkt 2 (okreslenie celow i zadafh w perspektywie
rocznej [operacyjnych]). Ryzyka (na 2021 r.) przypisano do komorek organizacyjnych Teatru, stanowisk
pracy. Zadania im przypisane (zdaniem Z-cy Dyrektora ds. ekonomicznych) zostaly wyszczegdlnione
w Regulaminie organizacyjnym. Przykiadowo w regulaminie tym Z-cy Dyrektora ds. programowych —
Kierownikowi Literackiemu przypisano 15 najwazniejszych zadan (§ 4 ust. 3), Z-cy Dyrektora
ds. ekonomicznych — Giéwnemu Ksiegowemu przypisano 30 zadan (§ 5 ust. 3), Dziat Programowo-
Literacki: 10 zadan (§ 8 ust. 4). Ponadto np. do obszaru ryzyka: Sekretariat, czy Specjalisci ds. kadr
i ptac, czy Obstuga informatyczna — w Regulaminie organizacyjnym nie zostaly przypisane zadania
w ogole. Skutkowato to brakiem przejrzystosci. Ryzyko nie byto bezposrednio powigzane z konkretnym
(1 z wielu) zadaniem (na dany rok) komérki organizacyjnej.

Ryzyka (okreslone w Rejestrze ryzyka w roku 2021) Teatr nie uszeregowat od najistotniejszych
do majacy znikomy wptyw na dziatalno$¢ Jednostki (nawet w obrebie komérek organizacyjnych, czy
stanowisk pracy). Bylo to niezgodne z § 8 ust. 7 Zarzadzenia Marszatka. Z-ca Dyrektora
ds. ekonomicznych — Gtéwny Ksiegowy wyjasnita, ze: ryzyka zostaly pogrupowane w podziale
na obszary wrazliwe w komérkach organizacyjnych i w nich istotne ryzyka dla realizacji celow Teatru
i wyznaczonych zadan dla pracownikéw. Zadanie takie ma na celu wsparcie systemu zarzgdzania,
a glownym celem byla analiza wszystkich ryzyk (w 16 komorkach organizacyjnych) i identyfikacja
obszardw ich wystapienia.

Teatr okreslit prawdopodobienstwo wystapienia ryzyka oraz jego skutek, ktére majg wptyw na realizacje
zadan w skali 5 stopniowej, opisujac je jako: bardzo niskie, niskie, $rednie, wysokie, bardzo wysokie dla
prawdopodobienstwa wystgpienia oraz nieznaczne, mafte, $rednie, powazne i katastrofalne dla
oddziatywania (skutku). Dokonano okreslenia poziomu istotno$ci poszczegolnych ryzyk, wyrazonego
jako iloczyn prawdopodobienstwa oraz skutku (punktowo od 1 do 25), co bylo zgodne z § 3 pkt 15
Zarzadzenia Marszatka. Do oceny istotnosci ryzyka zastosowano nastepujgce poziomy: ryzyka
akceptowalne (z przedziatu 0+40%), ryzyka nieakceptowalne (z przedziatu 41%+100%). Okreslono
poziom istotnosci poszczegélnych ryzyk za pomocg mapy ryzyka (kolor zielony = ryzyko nieniosace
istotnego zagrozenia dla realizacji celéw; kolor z6ity = ryzyko wymagajgce monitorowania; kolor
czerwony = ryzyko wymagajace podjgcia dodatkowych dziatan).

Najistotniejszymi ryzykami bylo 8 o stopniu istotno$ci 6 (kolor zétty). Weryfikacji poddano 2 z nich oraz
1 majgce znikomy wplyw na realizacje celu/zadania, tj. odpowiednio:

1. obszar ryzyka: Z-ca Dyrektora ds. programowych — Kierownik Literacki; zmiana pracownika na tym
stanowisku, potencjalne ryzyka w pionie organizacyjnym. Dotyczyto: niezrealizowania planu sprzedazy
z dziatalno$ci artystycznej / ryzyko niezalezne — zmniejszenie ilosci przedstawien w zwigzku
z wytgczeniem duzej sceny (prace inwestycyjne i pandemia). Nie sprecyzowano jakiego celu/zadania
operacyjnego dotyczyto ryzyko (w Regulaminie organizacyjnym dla tego stanowiska okreslono
15 zadan stalych). Ryzyko mialo prawidiowo obliczony poziom istotnosci — jako iloczyn
prawdopodobienstwa 3 pkt i skutku 2 pkt, oraz przypisang reakcje w postaci tolerowanie, dziatanie
(rozwijanie innych kierunkow dziatalnosci; usprawnienia w komunikacji mozna poprawi¢ poprzez
sporzgdzanie notatek stuzbowych, gdy zadanie do wykonania jest ztozone i wigksza jest ilos¢
uczestnikéw do jego wykonania; szczegolnie w warunkach utrudnionych z komunikacjg (z réznych
przyczyn) rozpisanie zadania do realizacji na szczegétowe elementy i przypisanie ich do realizacji
wykonawcow i terminéw powinno wyeliminowac¢ nieprawidtowosci komunikacyjne).

2. obszar ryzyka: Inspektor Ochrony Danych Osobowych. Dotyczyto: naruszenia bezpieczenstwa
danych / ryzyko finansowe. Dotyczylo ono zadania (okreslonego w Regulaminie organizacyjnym):
zapewnienie zgodnego z przepisami o ochronie danych przetwarzania danych. Ryzyko miato
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prawidiowo obliczony poziom istotnosci — jako iloczyn prawdopodobiefistwa 2 pkt i skutku 3 pkt oraz
przypisana reakcje w postaci tolerowanie, dziatanie (uproszczenie procedury — Polityki Bezpieczefhstwa
Informaciji — w postaci czytelnej i obowigzkowo przestrzeganej przez pracownikow).

3. obszar ryzyka: Z-ca Dyrektora ds. ekonomicznych — Glowny Ksiggowy. Dotyczyto braku
przestrzegania zarzadzen Dyrektora Teatru w zwigzku z pandemiq / BHP. Nie sprecyzowano jakiego
celu/zadania operacyjnego dotyczyto ryzyko (w Regulaminie organizacyjnym dla tego stanowiska
okreslono 30 zadan statych). Ryzyko miato prawidiowo obliczony poziom istotnosci — jako iloczyn
prawdopodobieristwa 1 pkt i skutku 1 pkt (akceptowalne). Ryzyko mialo przypisang reakcje w postaci
tolerowanie, dziatanie. Zaproponowano dziatania zaradcze poprzez: kontrolowanie w zakresie
prowadzenia Archiwum Zakltadowego oraz nadzoru W pionie organizacyjnym 2z powodu duzych
(merytorycznie) zmian W przepisach prawnych. Zgodnie z Zarzgdzeniem Marszatka niski poziom ryzyka
nie wymaga podejmowania dziatan zaradczych. Jednak przypisane przez Teatr dziatanie bylo postacia
umiarkowanego monitorowania, co dla tego rodzaju ryzyka jest reakcja wiasciwa.

Dowéd kontroli nr 6 [kart 101] stanowi: wyjasnienie Z-cy Dyrektora ds. ekonomicznych z 03.10.2022 r. w sprawie cel6w i zadan
na 2021 r. oraz ich monitorowania; Procedura wewnetrzna ,Kontrola zarzadcza oraz przyjete zasady identyfikacji | analizy ryzyka
w Teatrze Wybrzeze® wprowadzona Zarzadzeniem nr 3/2019 Dyrektora Teatru z 23.01.2019 r.; Dokumentacja procesu
zarzadzania ryzykiem, tj.. Arkusz identyfikacji ryzyka w roku 2021 wg wiascicieli ryzyka, Rejestr ryzyka w roku 2021, matryca
oceny punktowe] ryzyka, Standardy kontroli zarzadczej i realizacja ich wdrozenia po analizie ryzyka w roku 2021 w Teatrze —
dokumentacja opracowana przez Wykonawcg; Arkusz diagnostyczny dla wybranych obszaréw ryzyka; Regulamin Organizacyjny
Teatru wprowadzony Zarzadzeniem nr 8/2018 Dyrektora Teatru z 24.04.2018 r.

2.4.4 Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej.

Zgodnie z § 12 Zarzadzenia Marszatka, Dyrektor Teatru przekazat 14.01.2022 r. e-mailem oraz
do Departamentu Kultury Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku
oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za 2021 rok, z ktérego wynikato, ze w Jednostce
w wyétarczajqcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

3. Stwierdzone uchybieniaInieprawidIowoéci.

1) Zasady naboru pracownikow do Teatru nie zostaly utrwalone w formie dokumentu (procedury).

Zastepca Dyrektora ds. ekonomicznych wyjasnita, ze W Teatrze sposob naboru pracownikéw zostat
opisany w piémie Z 22.09.2022 r. (sporzadzonym na potrzeby kontrolujacych) i sklada sig on z kilku
etapow (planowania zatrudnienia, pozyskiwania kandydatow, selekdii kandydatow, wyboru
pracownikow). Taki tryb dziatania zapewnia przeprowadzenie naboru z uwzglednieniem kryterium
wskazanego w zaleceniach, 0 ktérych mowa w § 7 ust. 3 pkt 2 Zarzgdzenia Marszatka (ustanowienie
procedury rekrutacji zapewniajacej wybor najlepszego kandydata) oraz specyfike Jednostki, ktora
zatrudnia przede wszystkim artystow i personel ich obstugujacy.
Zgodnie z § 9 ust 2 pkt 11 2 ww. zarzadzenia, procedury (w tym dotyczace naboréw) tworzg
dokumentacje systemu kontroli zarzadcze)j. Dokumentacja ta powinna by¢ dostgpna dla wszystkich
oséb (np. przedstawicieli organéw kontrolnych, pracownikéw Teatru) i realizowa¢ wymog
zapewnienia nadzoru nad m.in. efektywnym i skutecznym prowadzeniem naborow.

2) Teatr udzielt w okresie lipiec-sierpien 2021 r. 3 zamo6wien na elementy scenografii, bez wymaganej
art. 37a ustawy o dziatalno$ci kulturalnej publikacji ogloszenia 0 Ww. zaméwieniach na stronie BIP
Teatru. ,

Jednostka wyjasnita, ze dla ww. zamoéwieh nie zachodzita tozsamos¢ przedmiotowa.

Ww. ustugi majg ten sam nr PKD (PKD 90.02.Z) oraz ponadto zachodzi tozsamo$¢ czasowa
i podmiotowa. Skutkiem tego nie zapewniono wymaganej art. 37b wyzej cytowanej ustawy rownego
traktowania wykonawcow zainteresowanych ww. zaméwieniami.

3) Teatr dopiero 10.12.2021 r. zidentyfikowat ryzyka do celéw i zadan na 2021 r. Byto to niezgodne z §
8 ust. 1 Zarzadzenia Marszatka, ktory stanowi, ze zarzadzanie ryzykami ma zwiekszy¢
prawdopodobiefistwo osiagniecia zatozonych celéw (na 2021 r.). Zgodnie z § 8 ust. 101 § 3 pkt 18
tego zarzadzenia, W stosunku do zidentyfikowanych ryzyk nalezy okresli¢ mechanizmy kontroine
zabezpieczajace jednostke przed wystgpieniem ryzyka. Identyfikacja ryzyk i zaplanowanie
ewentualnej odpowiedzi na nie (w postaci mechanizmow kontrolnych) powinna mie¢ miejsce przed
rozpoczeciem lub na poczatku roku (2021).
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Z-ca Dyrektora ds. ekonomicznych wyjasnita, ze Zarzadzeniu Marszatka nie zostaly okreslone
wprost ramy czasowe identyfikacji ryzyk.

Zgodnie z Wytycznymi MF (nr 6) moment identyfikacji ryzyk ma podstawowe znaczenie, bowiem
ryzyka, ktére nie zostang okreslone na etapie okreslania celéw i zadan, nie bedg brane pod uwage
na dalszych etapach zarzadzania ryzykiem, a wiec nie bedg zarzadzane.

4) Teatr ryzyka w 2021 r. nie zidentyfikowat w odniesieniu do celéw i zadan w perspektywie rocznej
(operacyjnych). Byto to niezgodne z Zarzadzeniem Marszaftka, tj. z § 8 ust. 5 (identyfikacja ryzyka
w odniesieniu do celéw i zadarn) w zw. z ust. 3 pkt 2 (okreslenie celéw i zadan w perspektywie
rocznej [operacyjnych]).
Z-ca Dyrektora ds. ekonomicznych wyjasnita, ze Teatr dokonuje identyfikacji ryzyk w odniesieniu
do celéw i zadan, ktére zostaly okreslone dla kazdej komorki organizacyjnej w Regulaminie
organizacyjnym Teatru.
Stwierdza sie, ze zadania przypisane komérkom organizacyjnym w Regulaminie organizacyjnym
Teatru nie sg zadaniami okreslonymi w perspektywie rocznej, lecz statymi zadaniami komorek.

5) Ryzyka (okreslone w Rejestrze ryzyka w roku 2021) Teatr nie uszeregowat od najistotniejszych

do majgcy znikomy wplyw na dziatalno$¢ Jednostki (nawet w obrebie komorek organizacyjnych, czy
stanowisk pracy). Byto to niezgodne z § 8 ust. 7 Zarzadzenia Marszatka, ktoéry wskazuje,
ze po dokonaniu oceny ryzyk nalezy je uszeregowaé od ryzyk najistotniejszych do ryzyk majacych
znikomy wplyw na dziatalno$¢ jednostki, tworzac rejestr ryzyka jednostki.
Z-ca Dyrektora ds. ekonomicznych wyjasnita, ze ryzyka zostaty pogrupowane w podziale na obszary
wrazliwe w komoérkach organizacyjnychi w nich istotne ryzyka dla realizacji celow Teatru
i wyznaczonych zadan dla pracownikéw. Zadanie takie ma na celu wsparcie systemu zarzadzania,
a gléwnym celem byta analiza wszystkich ryzyk (w 16 komérkach organizacyjnych) i identyfikacja
obszarow ich wystgpienia.

4. Pouczenie:

Kontrolowany ma prawo do zgloszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen w terminie 7 dni
roboczych od daty podpisania protokotu.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokotu. Odmowa podpisania protokofu
nie wstrzymuje procedury kontroli.

Protokét odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja nr 2 na stronie 5.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron. Kazda
strona protokotu zostata zaparafowana przez zespot kontrolujgcy i kierownika jednostki
kontrolowanej/osobe przez niego upowazniona.

Gdansk, dnia -ﬂﬁéfr.-zr/»;&:g 2022r.

Protokét sporzadzili: Podpis kierownika jednostki kontrolowanej:

lub informacja o skorzystaniu z prawa odmowy
podpisania protokotu:
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Dowdd kontroli nr 1 - (zatacznik) zestawienie dokumentow

534 Warszawa

lata 70 - 1szt.,
spektak| "Balkon"

LP nr dokumentu smmmm&wmam nr ksiegowy wystawca tres¢ cﬁ_m%%ﬂus MMHHM\ NMMMQ umowa
zawarta 29-07-2020 r. z konsorcjum firm: Seris
Klient Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie oraz Seris
Konsalnet Ochrona Sp. z 0.0. z siedzibg w
Warszawie. Przedmiotem jest $wiadczenie ustug w
zakresie sprzatania pomieszczen w budynkach,
sprzatanie dezynfekcje, zaopatrywania w artykuty higieniczne,
: ) $rodki dezynfekujace oraz czystosci oraz sprzatania
SERIS KONSALNET uomuﬂmeomemamam innych pomieszczen wg zatacznika. Catkowite
CLEANING Sp. z 0.0,, e wynagrodzenie ustalono na kwote 629 094,00 zi
1. | 19/09/21/0057 30-09-2021 | Z2/2021/09/0225 Jana Kazimierza 55, wﬂﬂ”oﬂﬁs o 27 850,30 | 30-10-2021 | 29-10-2021 brutto, co daje miesiecznie 26 212,25 2 brutto.
01-267 Warszawa Sw Umo:m<Nm umowa zawarta zostata na okres od 01-08-2020 do
oo\.momA ' 31-07-2022 r. Aneksem nr 1 z 10-08-2020 r.
zmieniono numer konta bankowego Wykonawcy.
Aneksem nr 2 z 18-12-2020 r., w zwiazku z
potrzeba waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy,
na skutek wzrostu wynagrodzenia minimainego, z
dniem 01-01-2021 r. zwigkszono miesigczne
wynagrodzenie do kwot 27 850,29 zt
zawarta 16-12-2019 r. z Memling Security Sp. z o.0.
z siedzibg w Gdarsku. Przedmiotem umowy jest
$wiadczenie ustug w zakresie catodobowej,
Memling Security Sp. z mmmwowﬂﬁ_wﬂﬁn&m fizycznej ochrony os6b i mienia w obiektach Teatru
2. | FS-2021/01/0037 26-01-2021 | Z/2021/01/0068 | 0.0., al. Grunwaldzka Gdarisku | Sopocie 31422,56 | 01-03-2021 | 01-03-2021 | Wybrzeze zlokalizowanych w Gdansku i Sopocie.
309, 80-309 Gdarsk 01/2021 Catkowite wynagrodzenie ustalono na kwote 377
070,72 zt brutto, co daje miesigcznie 31 422,56 zt
brutto. Umowa zawarta zostata na okres od 01-02-
2020 r. do 31-01-2021 r.
szkto teatralne,
Gerriets Sp. z 0.0., ul. bezpieczne Gero
3. | 70400366 17-02-2021 | 2/2021/02/0064 | Cokolowa 39, 01-384 Butelka 0,7I kolor 1611,30| 19-03-2021 | 19-03-2021 | nd
Warszawa zielony, szt. 12 (koszt
wysyiki 350,00 zi)
P sklejka iglasta
. mmwﬁ”,_wmm%wawo 1825001250 70 szt
4, | 1371/GDN/2021 25-03-2021 | 2/2021/03/0148 sktad nr 2. ul. Liewska m:m uoﬁwg 16 340,92 | 24-04-2021 | 23-04-2021 | nd
o ekoracji do
1, 80-179 Gdarisk spektakiu "Niepokéj"
Sofa koniec XIX w -
YESTERSENSp.z | J5Z lezak ogrodowy
5. | FM/115/05/2021 11-05-2021 | 2120211050034 | 0.0, Falata 6120, 02 | o2 Moy B2 IO~ | 7856,00| przedplata | 'S0 2021 | na




‘ |‘
Szkio-Dan Grzegorz ustuga szklarska -
Suchomski, al. lustra do spektaklu
6. | Fv 23/2021 01-06-2021 | Z/2021/06/0004 Grunwaldzka 72/12, 80- | "Balkon” - element 5 378,40 | 10-06-2021 | 09-06-2021 | nd
244 Gdarnsk scenografii
WWMM”M%N“_&N wykonanie konstrukgji
7. | 92/7/2021 08-07-2021 | Z/2021/07/0504 Mi Ve do scenografii 13 899,00 | 08-07-2021 zaliczka | nd
igowska 69A, 80-287 | 1 takiu "Balkon”
Gdarisk P
Makro Cash and Carry | Srodki czystosci na
Polska S.A., al. otrzeby teatru .
8. | 0/0(095)0049/312123 08-11-2021 | 2/2021/11/0029 Krakowska 61, 02-183 quo e wo brania 3 831,45 gotéwka | 09-11-2021 | nd
Warszawa odziezy)
profile aluminiowe do
INVESTA Sp. z 0.0., ul. | produkcji scenografii
9. | FAVAT2112G1875 27-12-2021 | 2/2021/12/0181 | Zastawna 27, 83-000 "Sceny z egzekugji", 38 433,64 | 10-01-2022 | 10-01-2022 | nd
Pruszcz Gdanski produkcja stupéw i
ram na lustra
zawarta 15-10-2020 r. z ENERGA-OBROT SA. z
siedzibg w Gdansku. Przedmiotem umowy jest
Swiadczenie ustugi kompleksowej, polegajacej na
S 000 2 a e e ENERGA-OBROT SA. wcmv.n_mxm:m@_ - mU_NMamN< m:mm@: mrmxﬂﬁéo%:m_. oraz Nmmwsw_mMc
- " | budynek sceny $wiadczenia ustugi dystrybucji energii do obiektu.
10. R 04-08-2021 | 2/2021/08/0118 m_o Mﬁﬁﬁw_mwmm 472, kameralnej w 10 895,32 | 03-09-2021 | 03-09-2021 Rozliczenie odbyla sie na podstawie miesiecznych
Sopocie wskazan uktadu pomiarowo-rozliczeniowego oraz
na podstawie Oferty Sprzedawcy i Taryfy OSD.
Umowa zawarta zostata na okres od 01-01-2021 r.
do 31-12-2021 r.
RAZEM 157 518,89

Préba dokumentow do kontroli uwzglednia wydatki wybrane metoda osadu eksperckiego, wybrane metody losowa. Préba przeprowadzona zostata tak, zeby objete kontrola wydatki byly poniesione

w réznych miesigcach okresu objetego kontrolg oraz dotyczyly najwyzszych kosztéw wykazanych w rocznym sprawozdaniu. Dobér proby metoda niestatystyczna bazuje na doswiadczeniu, wiedzy
oraz ewentualnych watpliwosciach kontrolujagcego odnosnie opisu wydatku w ewidencji ksiegowej,

?&&%w&%




Stanowisko:

Specjalista kasjer

biletowy Uwagi Realizator akustyk Uwagi
Pytanie: Inicjaly pracownika: AS. Brak uwag. M.B. Brak uwag.
1. Rodzaj stosunku pracy (np. umowa o prace, mianowanie)?
Zgodnie z rozdziatem Il KP, stosunek pracy poza umowgq o prace to m.in. mianowanie, wybor, Umowa o prace Brak uwag. Umowa o prace Brak uwag.
powotanie.
A. Rodzaj (czas okreslony/nieokreslonylczas zastepstwalokres probny):
Rodzaje umowy o prace wymienia art. 25 § 1 KP. Nie wprost, ale jako rodzaj umowy o prace art. 25(1) Okres prébny Brak uwag. Czas okreSlony Brak uwag.
KP § 4 wymienia umowe na czas zastepsiwa.
2. Czas trwania:
Zgodnie z art. 25(1) § 1 KP, okres trwania umowy o pracg z tym samym pracodawca nie moze
przekracza¢ 33 miesiecy. Zgodnie za$ z art. 16 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzqdowych,
pracownicy ktérzy 1. raz podejmuja zatrudnienie jako pracownik samorzadowy - ich 1. umowa o prace 2 miesigee, 7 dni Brak uwag. 32 miesigce, 23 dni Brak uwag.
nie moze przekroczy¢ 6 miesigcy.
Zgodnie z art. 25(1) § 11 3 KP, umowa na okres probny nie moze przekraczac¢ 3 miesiecy.
Umowa na czas zastepstwa nie moze trwac diuzej niz nieobecnosé zastepowanego pracownika.
3. Zawarta na okres: 24.11.2021r. + 31.01.2022 . Brak uwag. 08.07.2021 r. + 31.03.2024 1. Brak uwag.
Ktora to umowa na czas okreslony (prébny)?
Zgodnie z art. 25(1) § 1 oraz 25 § 3 KP zawarcie 4. umowy na czas okreslony jest niedopuszczalne, za$ 1 BETS
. . e " g. 1
kolejnej (2.) na okres probny na tym samym stanowisku jest mozliwe po 3 latach przerwy, a bez
zachowania przerwy, jesli w ramach kolejnej umowy na okres probny powierza sie inny rodzaj pracy.
4. Forma umowy o prace? . .
Zgodnie z art. 29 § 2 KP UoP powinna byé zawarta na pi$mie, z zastrzeZeniem kolejnego pozycji. RS Brak uwag. filsenme Brak uwag.
5. Czy w przypadku UoP bez formy pisemnej - poinformowano pracownika o warunkach
pracy, tj. o stronnych umowy, rodzaju umowy, warunkéw UoP?
Zgodnie z art. 29 § 2 KP, jezeli umowa o prace nie zostala zawarta z zachowaniem formy pisemnej, Nie dotyczy. Brak uwag. Nie dotyczy. Brak uwag.
pracodawca przed dopuszczeniem pracownika do pracy potwierdza pracownikowi na pi$mie ustalenia
co do stron umowy, rodzaju umowy oraz jej warunkow.
6. UoP zawiera elementy o ktdrych mowa w art. 29 § 1 KP, ;.. Tak Brak uwag. Tak Brak uwag.
A. Miejsce wykonywania pracy? Gdarisk, ul. Sw. Ducha 2 Brak uwag. Gdansk, ul. Sw. Ducha 2 Brak uwag.
B. Wynagrodzenie? Zasadnicze + dodatek MN%%m z widetkami, Zasadnicze + dodatek Zgodne z widefkami.
stazowy: 02} taz pracy na anmi stazowy: 0z} Staz pracy na moment
zatrudnienia: 0 zatrudnienia: 6 m-cy
C. Czy rodzaje i wysokos¢ skladnikow wynagrodzenia byly zgodne z przepisami prawa? Zat. Do zarzadzenia nr Zaf. do Zarzadzenia nr 22/2020
T 22/2020 ,tabela wysokosci . 1abela wysokoSci
ak ) . Tak . o
wynagrodzenia pracownikow wynagrodzenia pracownikow
teatru od 1 stycznia 2021r1." Teatru od 1 stycznia 20211."
D. Wymiar czasu pracy? 11 Brak uwag. 1/1 Brak uwag.
E. Termin rozpoczecia pracy? 24.11.2021r. Brak uwag. 08.07.2021 r. Brak uwag.
F. Data zawarcia umowy? 19.11.2021r. Brak uwag. 08.07.2021r. Brak uwag.

-




G. Strony?

Pracodawca: Teatr Wybrzeze

Pracodawca: Teatr Wybrzeze

Zgodnie z art. 3 KP — pracodawca jest jednostka organizacyjna, za$ zgodnie z art. 3(1) § 1 KP, za ww. reprezentowany przez reprezentowany przez
pracodawce czynnosci dokonuje osoba lub organ zarzadzajacy. W przypadku jednostek samorzadu WP Dyrektora Adama Brak uwag Dyrektora Adama Brak uwa
jako pracodawca powinna by¢ wskazana nazwa kontrolowanej jednostki reprezentowana przez Orzechowskiego. ‘ Orzechowskiego. g
kierownika tej jednostki. Pracownik: A.S., Pracownik: M.B..,
zamieszkaly w Gdansku zamieszkaty w Sopocie
H. Inne elementy wymagane prawem? Prosze wymieni€ i wskaza¢ podstawe prawna. Nie dotyczy Brak uwag. Nie dotyczy Brak uwag.
7. Pracownik przed dopuszczeniem do pracy potwierdzit podpisem i data: Tak Brak uwag. Tak Brak uwag.
A. Zapoznanie sie z regulaminem pracy?
Zgodnie z art. 1043 § 2 Zumnﬁmoosa.» nos\\:\mw potwierdzié ww. czynno$¢. [ s Tak el
B. Zapoznanie si¢ z celami, zakresem oraz sposobem zastosowania monitoringu na 08.07.2021 . 08.07.2021r.
terenie zakladu pracy? Zapisy o wprowadzeniu Zapisy o wprowadzeniu
Patrz art. 222§ 8 KP? Tak monitoringu w teatrze (cel, Tak monitoringu w teatrze (cel,
zakres oraz sposob) zawarto zakres oraz sposob) zawarto
W regulaminie pracy teatru. w regulaminie pracy teatru.
C. Zapoznanie go z zakresem obowiazkéw?
w%mim z m;.aﬁ wﬁu KP, Emﬁ%%_%m ma ouo._\_\@Nw» NmuWNamo, Emoosé»mw Mmﬁamms nN_\EMm\oN Karta stanowiska pracy — Karta stanowiska pracy —
godnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie dokumentacji pracowniczej, do umenty w aktach Tak zakres obowiazkow Tak zakres obowiazkow
osobowych przechowuje sie w porzadku chronologicznym — wobec czego, na zakresie czynnosci 7 24.11.2021 1 708.07.2021
powinna by¢ stwierdzona data przekazania zakresu pracownikowi, celem chronologicznego o ’ o )
umieszczenia dokumentu w aktach.
8. Czy pracownik przed dopuszczeniem do pracy odbyt wstepne szklenie bhp i
potwierdzit na piSmie zapoznanie sie z przepisami i zasadami bhp? Tak 19.11.2021r. Tak 08.07.2021 .
Patrz art. 2377 § 2KP i art. 237§ 3KP
9. Czy potwierdzit na pi$mie zapoznanie si¢ z ww. przepisami i zasadami bhp?
Patrz art. 2372 § 2 KP i art. 23745 3 KP. Tak 19.11.2021r. Tak 08.07.2021r.
10. Czy na karcie szkolenia wstepnego (wg wzoru ustanowionego w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia w sprawie szkolenia bezpieczenstwa i higieny pracy) pracownik
potwierdzit odbycie szkolenia wstepnego? Tak 19.11.2021 . Tak 08.07.2021r.
Zgodnie z § 12 ust. 1 ww. rozporzadzenia, karfa szkolenia (potwierdzona przez pracownika)
przechowywana jest w aktach osobowych pracownika.
11. Czy szkolenie wstepne zostalo udokumentowane wg wzoru ustalonego w
zataczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie szkolenia bezpieczenstwa i higieny pracy? Tak Brak uwag. Tak Brak uwag.
Zgodnie z § 12 ust. 2 ww. rozporzadzenia wzor karty jest okre$lony w zat. nr 2.
12. Czy ww. karta zawierata wszystkie wymagane elementy, w tym podpisy wiasciwych
0sob po stronie pracodawcy (szkolacych)?
Zgodnie z § 12 ust. 1 ww. rozporzadzenia, szkolenie dokumentuje si¢ w karcie szkolenia wstgpnego. Tak Brak uwag Tak Brak uwag.
Powinno ono byc wypelnione w cato$ci (zawieraC wszystkie elementy) wg wzoru ustanowionego na
podstawie § 12 ust. 2 ww. rozporzgdzenia — w zatgczniku nr 2 do tego aktu.
13. Czy pracownik przed opuszczeniem do pracy odbyt wstepne badania lekarskie?
Patrz Mw. WN,@ § 1 pkt Av\. §4 Euw pracy y &P Tak Brak uwag. Tak Brak uwag.




14. Czy badania przeprowadzono w godzinach pracy pracownika?

Jest to badanie wstgpne osoby

Jest to badanie wstepne osoby

Patrz art. 229 § 3 KP. Nie dotyczy przyjmowanej do pracy Nie dotyczy przyjmowanej do pracy
15. Czy w przypadku zwolnienia z odbywania ww. badan: Nie dotyczy Brak uwag. Nie dotyczy Brak uwag.
A. Przerwa pomiedzy zatrudnieniem u kontrolowanego a poprzedniego pracodawcy
byta diuzsza niz 30 dni? X %
Zgodnie z art. 229 § 1(1) pkt 2 KP przerwa zwalniajaca z obowigzku kierowania pracownika na badania
pomiedzy zatrudnieniem u aktualnego a poprzedniego pracodawcy wynosi max 30 dni.
B. Pracownik przediozyl (kontrolowany wiaczyt do akt) skierowanie na badanie
lekarskie wystawione przez poprzedniego pracodawce (aktualnego pracodawcy, z
ktorym pracownik pozostaje w zatrudnieniu rownolegle z zatrudnieniem u X X
kontrolowanego)?
Patrz art. 229 § 1(1) pkt 2i § 1(3) oraz § 7 KP.
C. Czy ww. (pkt B) skierowanie na badania zawierato opis warunkéw pracy? X X
Patrz art. 229 § 1(1) pkt 2i § 1(3) KP.
D. Pracownik przedtozyt zaswiadczenie lekarskie od poprzedniego pracodawcy? X X
Patrz art. 229 § 1(1) pkt 2i § 1(3) oraz § 7 KP.
E. Czy w ww. zaswiadczeniu stwierdzono brak przeciwwskazan do wykonywania pracy
opisanej w skierowaniu wystawionym przez ww. poprzedniego pracodawce? X X
Patrz art. 229 § 1(1) pkt 2i § 1(3) KP.
F. Czy opis warunkow pracy w ww. skierowaniu (pkt B) byt zgodny z opisem warunkéw
pracy powierzonych przez kontrolowanego? X X
Patrz art. 229 § 1(1) pkt 2 § 1(3) KP.
G. Jesli ww. warunki pracy nie byly tozsame, czy kontrolowany zwrocit pracownikowi
ww. skierowanie oraz zaswiadczenie lekarskie? X X
Patrz art. 229 § 7(1) KP.
16. Czy pracodawca poniost koszty ww. badan lekarskich? F-ra 1100300001152 f-ra 210700300001067
Patrz art, 229 § 6 KP. 4743,20 zt brutto (VAT zw.) 5 056,80 z! brutto (VAT zw.)
dot. $wiadczen zdrowotnych dot. §wiadczen zdrowotnych
medycyny pracy, w tym. m.in. medycyny pracy, w tym. m.in.
Tak badania wstepne, okresowe badania wstepne, okresowe
i kontrolne. i kontrolne.
Umowa o udzielanie Umowa o udzielanie
$wiadczen zdrowotnych dla $wiadczen zdrowotnych dla
firm nr 54/2019 z 08.03.2019 r. firm nr 54/2019 7 08.03.2019 r.
ze zm. ze zm.
17. Pracodawca wykonat obowiazek wynikajacy z art. 29 § 3 KP, ;..
Zgodnie z art. 29 § %Mh pracodawca wﬂ%:gﬂ Emo_om,sw‘.»m 0 jego «w.ua:»m%_ua@. Tak Brak uwag. ek Brak uwag.
wm Nﬂmmw._w-%_%w KP Tak Brak uwag. Tak Brak uwag.
B. W terminie 7 dni? Tak 1. Dnia pracy (24.11.2021 ) Tak 1. Dnia pracy (08.07.2021 1)

Patrz art. 29 § 3 KP.




C. Czy pracownik potwierdzit podpisem z data otrzymanie ww. informacji?

Pracownik potwierdzajgc
podpisem otrzymanie
informacji nie wpisat daty;

Pracownik potwierdzajac
podpisem ofrzymanie
informacji nie wpisaf daty;

Tak D np Tak N
ata naniesiona komputerowo Data naniesiona komputerowo
(w prawym gérnym rogu (w prawym gérnym rogu
24.11.2021r.). 08.07.2021r.).
WWMNNMW_WMM_% %é magane dane, {j.:2 Tak Dot. Lit. B. Tak Brak uwag.
M\%wmm_m,n:_mnm pracownika dobowa i tygodniowa norme czasu? Tak 8h/4oh. Tak 8h/40
b. o czestotliwosci wyplaty wynagrodzenia za prace? Co miesigc z dofu 4 dni Co miesigc z dofu 4 dni
Pkt 2) KP. Tak Przed koficem miesigca Tak przed koncem miesigca
kalendarzowego. kalendarzowego.
c. wymiarze przystugujacego pracownikowi urlopu? 20 dni Wymiar urfopu:
Pkt 3) KP. Tak zgodnie z art. 154 § 1-2 kp, Tak Zgodnie z art. 154 § 1-2 kp,
proporcjonalnie do wymiaru proporcjonalnie do wymiaru
¢zasu pracy. czasu pracy.
d. o obowigzujacej pracownika dtugosci okresu wypowiedzenia? Tak 1 tydzien Tak Okres wypowiedzenia:
Pkt 4) KP. zgodnie z art. 36 § 1 kp. zgodnie z art. 36 § 1 kp.
wﬁcw_ﬂmum zbiorowym pracy, ktérym pracownik jest objety? Nie dotyczy Brak uwag. Nie dotyczy Brak uwag.
Czy ww. dane byly rzetelne? Nie Brak uwag. Tak Brak uwag.
Czy jezeli ww. informacje (dot. wskazanych w pkt 1-4 KP) zostaly przedstawione przez
wskazanie odpowiednich przepiséw, przywotano wiasciwe przepisy? Tak Dotyczy lit. Cilit. D Tak Dotyczy Iit. Cilit. D
Patrz art. 29 § 3 (1) KP.
Czy przed nawigzaniem stosunku pracy z osoba, ktorej zakres czynnosci przewidywat
dzialalno$¢é zwiagzana z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich
lub z opieka nad nimi - kontrolowany uzyskal informacje, czy dane tej osoby sa
zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osdb, w stosunku . .
do ktorych Panstwowa Komisja do spraw wyjasniania przypadkow czynno$ci Nie dotyczy Brak uwag. Nie dotyczy Brak uwag.
skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego
ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze?
Patrzart. 21 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym.
Czy udokumentowano ww. czynnosci i jaki byt jej wynik?
Zgodnie z ww. informacjg potwierdzeniem zapytania jest wydrukowanie jej wyniku.
Ponadto, zgodnie z art. 94 pkt 9a) KP, pracodawca ma obowiazek prowadzic i przechowywac w postaci Nie dotyczy Brak uwag. Nie dotyczy Brak uwag.
papierowej lub elektronicznej dokumentacje w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akta
osobowe pracownikéw (dokumentacja pracownicza).
f /,




URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Postepowanie w trybie podstawowym

Okreslenie przedmiotu zaméwienia (tytul/ nazwa zamoéwienia)

Swiadczenie ustug sprzatania w obiekcie Teatru Wy-
brzeze w Sopocie

Wybrany przez zamawiajacego wariant trybu podstawowego udzielenia zamg-
wienia ze wskazaniem podstawy prawnej

(art. 275 pkt 1 nupzp — bez negocjacji; art. 275 pkt 2 nupzp — z fakultatywnymi
negocjacjami; art. 275 pkt 3 nupzp — z obligatoryjnymi negocjacjami)

tryb podstawowy z mozliwoscig negocjaciji, na pod-
stawie art. 275 ust. 2 Pzp.

Okres$lony przez zamawiajgcego rodzaj zaméwienia: dostawy/ ustugi/ raboty
budowlane

ustugi

Szacunkowa warto$é zamoéwienia w PLN i EUR (bez VAT)
Zaméwienia klasycznego w trybie podstawowym udziela sie, jezeli warto$¢ za-
mdwienia jest réwna lub wy2sza niz kwota 130 tys. zi, ale nizsza niz progi unijne

178 353,00 zt (41 775,70 €)
Na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 59 451,00 zt
(13 925,24 €)

14

Data i podstawa/sposob ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia

03.11.2021 r. na podstawie rzeczywistej tacznej war-
tosci kolejnych zamoéwieh tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy, z
uwzglednieniem zmian ilo$ci lub warto$ci zamawia-
nych ustug, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy
nastepujacych od udzielenia poprzedniego zamowie-
nia, tj. z uwzglednieniem prognozowanego na dany
rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogétem

Data wszczecia postepowania, tj. zamieszczenia ogltoszenia o zaméwieniu
w BZP (art. 276 ust. 1 nupzp)

18.11.2021 r., BZP 2021/BZP 00273528/01

Data skiadania i otwarcia ofert (patrz art. 283 oraz art. 131 ust. 2, art. 222 ust.
1i2wzw. z art. 266 upzp).
Liczba ztozonych ofert, w tym ofert po terminie

Skiadanie ofert: 26.11.2021 r., godz. 8:30
Otwarcie ofert; 26.11.2021 r., godz. 8:35
Whplyneto 5 ofert

Data i sposdb przekazania wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty naj-
korzystniejszej — art. 253 w zw. z art. 266 nupzp

30.11.2021 r., zgodnie z art. 253 (platforma zaku-
powa zamawiajgcego)

Data zawarcia umowy z wykonawcg (udzielenia zamoéwienia)

Nalezy zaznaczy¢ takze, czy kontroler stwierdzil/ nie stwierdzif nieprawidfowo-
$ci w tym zakresie (w szczegoinosci w zakresie tzw. ,standstill’, o ktérym mowa
w art. 308 ust. 2i 3 nupzp)

09.12.2021 r. zgodnie z art. 308 ust. 2 Pzp

Warto$é udzielonego zamdwienia

158 940,00 z brutto

Kwota wydatku w 2021 r.

0,00 z

Pytanie

TAK | NIE | Uwagi

1. Czy zaméwienie bylo ujete w planie postgpowan o udzielenie zamowien
zamieszczonym w BZP oraz na stronie internetowej zamawiajagcego?*
(patrz art. 23 nupzp, w tym przepis art. 23 ust. 4 nupzp, w mysl ktérego
zamawiajacy zapewnia aktualnosc¢ planu postepowar o udzielenie zamo-
wier)

Plan zamdwien zamieszczony w BZP
i BIP Nr 2021/BZP 00003174/01/P
227.01.2021r.

Aktualizacja zamieszczona w BZP:
Nr 2021/BZP 00003174/02/P z
27.01.2021 r., Nr 2021/BZP

X 00003174/03/P z 29.03.2021 r., Nr
2021/BZP 00003174/04/P

z 10.05.2021 r., Nr 2021/BZP
00003174/05/P z 26.05.2021 r., Nr
2021/BZP 00003174/06/P z 1.09.2021
r., Nr 2021/BZP 00003174/07/P z
03.11.2021 r.

2. Czy zamawiajacy prawidiowo okre$lit rodzaj zaméwienia i zastosowat wia-
§ciwe przepisy nupzp dotyczace odpowiednio dostaw/ robét budowlanych/
usiug?*

(vatrz art. 7 pkt 4, 21 28 oraz art. 27 nupzp)

3. Czy zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania, przeprowadzit
wstepne konsultacje rynkowe?
Patrz art. 84 w zw. z art. 266 nupzp, wymdg odpowiednich informacji o
wstepnych konsultagjach na stronie internetowej, w ogfoszeniu o zamo-
wieniu, w protokole postepowania (art. 73 ust. 2, art. 79 ust. 1, art. 84 ust.
2i4, art. 85 ust. 1 nupzp); Zamawiajgcy podejmuje odpowiednie srodki w
celu zagwarantowania, Ze udzial wykonawcy uczestniczgcego w przygoto-
waniu postepowania nie zaktdci konkurencji (art. 85 nupzp)
W kolumnie uwagi nalezy wskaza¢ ewentualne stwierdzone nieprawidfo-
woSci w tym zakresie

4. Czy zamawiajgcy prawidiowo oszacowat warto§¢ zamdwienia i prawidiowo

zastosowat tryb podstawowy?*(zasady szacowania wartosci zaméwienia
sg okreslone w art. 28-31 ust. 1i 2; art. 33 -36 nupzp, zaméwienia klasycz-
nego w trybie podstawowym udziela sig, w przypadku postepowar wszcze-
tych od 1 stycznia 2021 r., jeZeli warto$¢ zaméwienia jest réwna lub wyzsza
niz kwota 130 tys. zt, ale nizsza niz progi unijne)
Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych stanowi niezgodnie z przepi-
sami o zamoéwieniach publicznych ustalenie wartosci zaméwienia publicz-
nego lub jego cze$ci, jezeli miato wplyw na obowiqzek stosowania przepi-
séw o zambwieniach publicznych albo na zastosowani

cych zamdéwienia publicznego o nizszej wartosci (art. 17 ust 1 pkt 2 uondfp)

Na podstawie rzeczywistej tacznej
wartosci kolejnych zaméwier: tego sa-
mego rodzaju, udzielonych w ciggu po-
przednich 12 miesigcy, z uwzglednie-
X niem zmian ilosci lub warto$ci zama-
wianych usfug, ktére mogty wystapi¢ w
ciagu 12 miesigcy nastepujacych od
udzielenia poprzedniego zamoéwienia,
tj. z uwzglednieniem prognozowanego

DEPARTAMENT KONTROLI

Urzad Marszatkawski Waojewddztwa Pamorskiego, ul. Gkopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel. 58 32 68 833, faks 58 32 68 836, e-mail: dko@pamorskie.eu, www.pamorskie.eu
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Postepowanie w trybie podstawowym

na dany rok $redniorocznego wskaz-
nika cen towaréw i ustug konsumpcyj-
nych ogétem

5. Czy kierownik zamawiajacego powolal, co najmniej 3-osobowa komisje
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, tzw. “komisje
przetargowsg’, okreslajac m.in. zakres obowigzkéw jej cztonkéw? (patrz
art. 53-55 nupzp)
W tzw. procedurze krajowej kierownik zamawiajgcego moze, ale nie musi

powolac komisje przetargowg
W kolumnie uwagi wskaza¢ ewentualne nieprawidlowosci w lym zakresie

Zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji
w oparciu o § 12 ust. 1 Regulaminu
Pzp.

Zarzadzenie Dyrektora nr 16/2021
z03.11.2021 .

6. Czy kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowa-
nia o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajacego a takze osoby mo-
gace wplynaé na wynik tego postepowania oraz osoby udzielajace zamo-
wienia ztozyly pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej, w formie pisemnej,
oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 5 6?* (patrz art. 56 ust. 4
nupzp)

Od 2021 r. mamy do czynienia z dwoma rodzajami o$wiadczeri (o$wiad-
czenie o istnieniu/braku istnienia prawomocnego skazania oraz o$wiad-
czenie o istnieniu/braku istnienia konfliktu intereséw), ktére sg skladane w
réznych datach. O$wiadczenie o istnieniu konfliktu intereséw sklada sig
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o istnieniu okoliczno$ci wskaza-
nych w art. 56 ust. 2 nupzp, a o$wiadczenie o braku istnienia konfliktu in-
tereséw nie poZniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia, tj. przed zawarciem umowy lub uniewaZnieniem postepowa-
nia (patrz art. 56 ust. 5 oraz art. 254 nupzp). O$wiadczenie w przedmiocie
istnienia/ braku istnienia prawomocnego skazania sklada sig przed rozpo-
czeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem poste-
powania o udzielenie zaméwienia (art, 56 ust. 6 nupzp). Art. 17 ust. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dys-
cypliny finanséw publicznych' stanowi, i? naruszeniem dyscypliny finan-
séw publicznych jest nieziozenie przez kierownika zamawiajgacego,
czlonka komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci w po-
stepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego po stronie zamawiaja-
cego, lub mogace mie¢ wplyw na wynik tego postepowania, o$wiadczenia
0 braku lub istnieniu okolicznos$ci powodujgcych wylgczenie z tego poste-
powania

Art. 233 § 6 Kodeksu karnego przewiduje za$ odpowiedzialnos¢ kama za
zloZenie falszywego ww. o$wiadczenia.

Art. 56 ust 3 Pzp 31.08.2021 r.
Art. 56 ust. 2 Pzp 08.09.2021r,

7. Czy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez
osobe podlegajaca wylaczeniu zostaly powtérzone (z wyjatkiem otwarcia
ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postg-
powania)?”

Patrz art. 56 ust. 7 nupzp

nie dotyczy

8. Czy przedmiot zaméwienia zostat opisany zgodnie z zasadami okreslo-
nymi w art. 99 -103 w zw. z art. 266 nupzp?*
W zakresie oceny opisu przedmiotu zaméwienia wskazanym jest zapo-
znanie sie takze z treécia zapytari, prosbami o modyfikacie specyfikacji
warunkéw zamdwienia (SWZ) skladanymi przez wykonawcdw jak i z tre-
$cia wszystkich ofert w zakresie dotyczacym zaoferowaneqo asortymentu’
Naruszeniemn dyscypliny finansow publicznych jest niezgodne z przepi-
sami o zaméwieniach publicznych opisanie przedmiotu zaméwienia pu-
blicznego w sposéb, ktéry mogiby utrudniac uczciwg konkurencje (art. 17
ust. 1 pkt 1 uondfp)

9. Czy dzialania zamawiajgcego dotyczace przedmiotowych srodkéw dowo-
dowych byly zgodne z nupzp?* patrz art. 7 pkt 20, art. 104-107 w zw. z
art. 266 nupzp

Zamawiajacy moze zgdaé dofgczenia do oferty przedmiotowych Srodkéw
dowodowych na potwierdzenie, Ze oferowane dostawy, usfugi lub roboty
budowlane speiniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy
lub kryteria.

Zamawiajgcy wskazuje wymagane przedmiotowe $rodki dowodowe w
ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamdwienia, ktére to Srodki
musza byé proporcjonalne do przedmiotu zaméwienia i zwigzane z tym
przedmiotem oraz nie prowadzi¢ do ograniczenia uczciwej konkurencji

Zamawiajacy nie wymagat zitozenia
przedmiotowych $rodkéw dowodo-
wych

1 Dz.U.z2021r. poz. 289.

2 Tresé zapytan (wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, wnioskéw o modyfikacje SWZ) moze wskazywac na potencjalne niepra-
widlowosci w tym zakresie, np. na opis przedmiotu zaméwienia utrudniajacy uczciwa konkurencje. Ponadto zaoferowanie
przez wszystkich wykonawcéw tego samego asortymentu wskazuje takze, iz przedmiot zamowienia mégt zostac opisany w
sposob naruszajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow (art. 16 pkt 1 nupzp). Z akt kontroli
powinno wynikaé, ktére elementy byly badane w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia i wnioski/ustalenia z tego wynikajace.

DEPARTAMENT KONTROLI
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Dkopowa 21/27, 80-810 Gdafisk (r
£
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Postepowanie w trybie podstawowym

Zamawiajacy wzywa do uzupetnienia nieztozonych/niekompletnych srod-
kéw dowodowych, jesii przewidziat to w ogfoszeniu o zaméwieniu lub do-
kumentach zaméwienia (nie dotyczy to sytuacji, gdy przedmiotowy $rodek
dowodowy stuzyt do potwierdzenia informacji zawartych w opisie kryteriow
oceny ofert)

10.

Czy zamawiajacy wyznaczyl prawidiowy (co do zasady min. 7-dniowy

w przypadku dostaw | ustug; min. 14-dniowy w przypadku robét bu-
dowalnych) termin sktadania ofert (art. 283 nupzp)?*

Nalezy przy tym podkreslié, ze w mysl ogéinej normy majgcej zastosowanie
réwniez do trybu podstawowego (art. 131 w zw. z art. 266 nupzp) zamawia-
jacy okreslajac termin skiadania ofert, powinien uwzglednic zfo2zono$c i spe-
cyfike przedmiotu zaméwienia oraz czas niezbedny do ich przygotowania
i ztozenia, a takze czas niezbedny do zapoznania sig przez wykonawcow
z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty

Ponadto w przypadku np. wymoqu ziozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej,
termin skladania ofert musi by¢ diuzszy od minimalnego ustawowego ter-
minu (patrz arl. 131 ust. 2 nupzp)

26.11.2021 r., tj. 8 dni od daty za-
mieszczenia ogtoszenia

1.

Czy w postepowaniu w trybie podstawowym bez negocjacji oraz z fakulta-
tywnymi negocjacjami (f. w przypadkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 1
i 2 nupzp) zamawiajacy sporzadzit SWZ (patrz art. 277 ust. 1 nupzp) zawie-
rajaca odpowiednie elementy, o ktérych mowa w art. 281 nupzp?”*

12.

Czy w postepowaniu w trybie podstawowym z obligatoryjnymi negocjacjami
(tj. w przypadku, o ktérym mowa w art. 275 pkt 3 nupzp) zamawiajacy spo-
rzadzit opis potrzeb i wymagan (patrz art. 277 ust. 2 nupzp) zawierajacy
elementy, o ktérych mowa w art. 282 nupzp?

nie dotyczy

Postepowanie przeprowadzone w try-
bie podstawowym z z fakultatywnymi
negocjacjami, na podstawie art. 275
pkt 2

13.

Czy zamawiajacy zapewnit od dnia zamieszczenia ogtoszenia 0 zamowie-
niu w BZP do co najmniej dnia udzielenia zaméwienia (tj. dnia zawarcia
umowy) na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, bezpiatny,
peiny, bezposredni i nieograniczony dostep do SWZ (w przypadkach, o kto-
rych mowa w art. 275 pkt 1 i 2 nupzp)/ opisu potrzeb i wymagan (w przy-
padkach, o ktérych mowa w art. 275 pkt 3 nupzp)?~

Patrz art."280 nupzp

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niezamieszczenie spe-
cyfikacji warunkéw zamowienia lub opisu potrzeb i wymagati na stronie in-
ternetowej prowadzonego postepowania (art. 17 ust. 1 pkt 5a uondfp)

14.

Czy Zamawiajacy okre$lit warunki udziatu w postepowaniu w sposéb
zgodny z nupzp, w tym w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwie-
nia oraz umozliwiajgcy oceng zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykona-
nia zamoéwienia (art. 112 -117 w zw. z art. 266 nupzp)?*

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niezgodne z przepisami
o zamoéwieniach publicznych okreslenie warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego lub wymaganych od wykonawcéw
Srodkéw dowodowych w sposob niezwigzany z przedmiotem zaméwienia
lub nieproporcjonainy do przedmiotu zaméwienia (art. 17 ust. 1 pkt 3
uondfp)

Zamawiajacy nie okreslif warunkéw
udziatu w postepowaniu

15.

Czy dziatania zamawiajgcego dotyczace podmiotowych $rodkéw dowodo-
wych byly zgodne z nupzp i przepisami rozporzadzenia w sprawie pod-
miotowych $rodkéw dowodowych?*

Patrz w szczegéinosci art. 7 pkt 17, art. 273-274 nupzp a takze art. 127
ust 2iart. 128 w zw. z art. 266 nupzp oraz rozporzadzenie w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych.

Zamawiajgcy moze, ale nie musi zgda¢ podmiotowych Srodkéw dowodo-
wych (zaréwno na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia jak i po-
twierdzenie spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu)

Podmiotowe $rodki dowodowe, co do zasady skiadane sg przez wyko-
nawce, ktérego oferta zostala najwyZej oceniona, na wezwanie zamawia-
Jjgcego (art. 274 nupzp). Nie dotyczy to o$wiadczenia z art. 125 ust. 1
nupzp, ktore jest skiadane wraz z ofertg (art. 273 ust. 2 nupzp). Podkresli¢
bowiem nale2y, ze w $wietle definicji podmiotowych $rodkéw dowodowych
zawartej w art. 7 pkt 17 nupzp oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 nupzp, czyli oéwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkdw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, nie jest podmio-
towym $rodkiem dowodowym

Zamawiajacy nie wymagat ztozenia
podmiotowych $rodkéw dowodowych

16.

Czy w postepowaniu komunikacja migdzy zamawiajgcym a wykonaw-
cami, w szczegolnosci skladanie ofert, wymiana informaciji oraz przekazy-
wanie dokumentoéw lub o$wiadczen, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslo-
nych w nupzp, odbywata sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektro-
nicznej, w sposob zgodny z nupzp i treScig rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadza-
nia i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumen-
tow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpo-
waniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie?* patrz w

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami odbywata sie za posred-
nictwem platformy zakupowej
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szczegéinosci art. 61 ust. 1, art. 63 ust. 2, art. 64-68, art. 107 ust. 1w zw.
z art. 266 nupzp, tre$¢ § 6 ww. rozporzadzenia

Srodkami komunikacji elektronicznej jest w szczegdinosci poczta elektro-
niczna. Przy czym ~ co do zasady, majgc na uwadze tres¢ art. 68 nupzp -
za pomocg poczty elektronicznej nie jest przekazywana oferta. Oferta jest
przekazywana np. przez miniPortal lub ePUAP badZ elektroniczng plat-
forme do zamdwieri (np. komercyjng m.in.: e-Zamawiajgcy, OptiBuy,
Pzp24 lub dedykowang danej jednosice).

Oferta, o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 nupzp skfadane
przez wykonawcéw wymagajg - pod rygorem niewazno$ci - formy elektro-
nicznej (1. postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufa-
nym lub podpisem osobistym — patrz art. 63 ust. 2 nupzp.

Jezeli zamawiajgcy 2gda zlozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych,
wykonawca sktada je wraz z oferts.

Zamawiajgcy korzysta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia tylko z
takich narzedzi i urzadzert komunikacji elektronicznej, ktére sq niedyskry-
minujgce, ogdinie dostepne (z zastrzezeniem art. 66 nupzp) oraz interope-
racyjne w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r.
poz. 670, ze zm.), z produktami powszechnie uzywanymi stuzacymi elek-
tronicznemu przechowywaniu, przetwarzaniu i przesyfaniu danych, i ktére
nie ograniczajg wykonawcom dostepu do postepowania o udzielenie za-
méwienia. W kolumnie uwagi nalezy w szczegéinosci wskazac i ocenic
ewentualny przypadek odstapienia przez Zamawiajgcego od wymogu uZy-
cia $rodkéw komunikacji elektronicznej.

17,

Czy jesli zamawiajacy nie dokonal podzialu zaméwienia na czg$ci (od-
dzielne postepowania/oferty czesciowe), to bylo to uzasadnione, a po-
wody niedokonania podziatu wskazane w dokumentach zaméwienia (art.
91 ust. 2 w zw. z art. 266 nupzp)?*

Zamawiajacy nhie dokonat podziatu za-
mowienia na cze$ci. W SWZ zamawia-
jacy uargumentowat swoja decyzje

18.

Czy jesli zamawiajacy zadat od potencjalnych wykonawcéw wniesienia
wadium to jego wysoko$¢ zostala okreslona w sposéb zgodny z art. 281
ust. 4 nupzp (tj. maks. 1,5% warto$ci zaméwienia)?*

nie dotyczy

19.

Czy zamawiajacy prawidtowo, tj. zgodnie z nupzp okreslit kryteria oceny
ofert??* art. 240-242, 246 w zw. z art. 266 nupzp
Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny | zrozu-

miaty.

Kryteria oceny ofert i ich opis nie moga pozostawiaé zamawiajacemu nigo-
graniczonej swobody wyboru najkorzystniejszej oferty oraz umozliwiajq
weryfikacje i poréwnanie poziomu oferowanego wykonania przedmiotu za-
méwienia na podstawie informacji przedstawianych w ofertach.

Kryleria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia i nie
moga dotyczyé wiasciwosci wykonawcy, w szczegoino$ci jego wiarygod-
noéci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

Zamawiajgcy publiczni, o ktérych mowa w art. 4 pkt 112 nupzp mogg za-
stosowad kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert albo jako kryte-
rium o wadze przekraczajgcej 60% jezeli okresla w opisie przedmiotu za-
méwienia wymagania jako$ciowe odnoszgce sig do co najmniej gléwnych
elementéw skladajacych sie na przedmiot zaméwienia.

Cena —60 %
Czestotliwosé¢ prania wyktadzin — 20%
Czestotliwo$é mycia okien — 20%

20.

Czy jesli przed uptywem terminu skiadania ofert doszio do zmiany tresci
SWZ (w tym zmiany tre$ci SWZ w wyniku udzielania odpowiedzi na zapy-
tania) to zamawiajgcy dokonat wszystkich niezbgdnych czynnosci z tym
zwiazanych, w szczeg6inosci w zakresie zmiany ogloszenia o zamowie-
niu, wydiuzenia terminu skiadania ofert w przypadku zmian istotnych

(art. 271, art. 286 ust. 3 nupzp)?*

Zamawiajacy ma obowigzek przediuzenia terminu skfadania ofert, gdy do-
konuje istotnej zmiany tresci SWZ jak i ogloszenia o zamdwieniu.

Zmiana terminu skiadania ofert wig2e sig z konieczno$cig zmiany oglosze-
nia 0 zaméwieniu (patrz art. 286 ust. 6 nupzp)

Zamawiajacy dokonat zmiany tresci
SWZ 22.11.2021 r. w zakresie formu-
larza ofertowego

Zamawiajacy przekazata wyjasnienia
tre$ci SWZ 23.11.2021 r.

21.

Czy zamawiajacy przediuzyt termin skiadania ofert w przypadkach, o kt6-
rych mowa art. 284 ust. 3 nupzp, a takze dopeinit innych wymogéw z tym
zwigzanych?*

Zamawiajacy ma obowiazek przediuzy¢ termin skladania ofert, jezeli zapy-
tania o wyjasnienie tresci SWZ wplynely na 4 dni przed upfywem pierwot-
nego terminu skladania ofert i zamawisjgcy nie udzielil na nie wyjasnieri
na dwa dni przed uplywem lego pierwolnego terminu, patrz takze art. 284
ust. 4-6 nupzp

Zmiana terminu skiadania ofert wigze sie z koniecznoscig zmiany oglosze-
nia o zamowieniu (patrz art. 286 ust. 6 nupzp)

3 Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest niezgodne z przepisami o zaméwieniach publicznych okreslenie kryteriow

oceny ofert (art. 17 ust. 1 pkt 4 uondfp).
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22,

Czy zamawiajgcy, hajpozniej przed otwarciem ofert, udostepnit na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka za-
mierza przeznaczyé na sfinansowanie zamaéwienia?*

Patrz art. 222 ust. 4 w zw. z art. 266 nupzp

26.11.2021 r godz. 8:30

23.

Czy zamawiajgcy przekazat Prezesowi UZP informacje o ztozonych ofer-
tach w zakresie, w sposéb i w terminie zgodnym 2z trescig art. 81 nupzp
oraz rozparzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 grud-
nia 2020 r. w sprawie informacji o zlozonych wnioskach o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofertach?”

7-dniowy termin od dnia otwarcia ofert na przekazanie ww. informacji

26.11.2021 r.

24,

Czy zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert zamiescit na stronie inter-
netowe] wymagane informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 nupzp?*

W wariancie trybu podstawowego, o ktérym mowa w art. 275 pkt 3 nupzp,
niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie inter-
netowej prowadzonego postepowania informacje dotyczgce wykonawcow,
a informacje, o ktérych mowa w art, 222 ust. 5 pkt 2 nupzp, niezwlocznie
po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania (patrz
art. 222 ust. 6 nupzp).

26.11.2021r.

25.

Czy w przypadku, o ktorym mowa odpowiednio w art. 275 pkt 2 nupzp/art.
275 pkt 3 nupzp negocjacje tresci ofert nie skutkowaty naruszeniem art.
278/ art. 279 nupzp badz art. 291 nupzp?*"

Nie dotyczy
Zamawiajacy nie przeprowadzit nego-
cjacji

26.

Czy w przypadku, o ktarym mowa w art. 275 pkt 3 nupzp, po zakoriczeniu
negocjacji, zamawiajacy sparzadzit SWZ, ktéra stanowita doprecyzowanie
oraz uzupelnienie informacji zawartych w opisie potrzeb i wymagan, w za-
kresie, w jakim bylo to przedmiotem negocjacji, w sposob ktéry nie prowa-
dzit do zmiany minimalnych wymagari dotyczacych przedmiotu zamoéwie-
nia lub realizacji zaméwienia okreslonych w opisie potrzeb | wymagarn
oraz do zmiany istotnych elementéw tresci ogtoszenia o zamdwieniu?*
Patrz art. 292 nupzp

nie dotyczy

27.

Czy w przypadku, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2 i 3 nupzp zamawiajacy
pastepowat w sposéb zgodny z regulacjami okre$lonymi w art. 293-296
nupzp?* .

Zamawiajacy nie skorzystat z mozli-
wosci negocjacji

28.

Czy w przypadku odrzucenia oferty/ofert, nastapito to w sposéb prawi-
dlowy?* (przesfanki odrzucenia oferty okre$la art. 226 ust. 1w zw. z art.
266 nupzp)

nie dotyczy
Zamawiajacy nie odrzucit zadnej oferty

29.

Czy zamawiajacy dokonat wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w swz (art. 204 w zw. z art. 266
nupzp)?*

Nalezy takze mieé na uwadze tres¢ art. 225 w z. art. 266 nupzp i obo-
wiazki zamawiajgcego z niego wynikajgce

30.

Czy zamawiajgcy nie dokonat wyboru oferty najkorzystniejszej, ktéra po-
winna podlegac odrzuceniu?**
przestanki odrzucenia oferty okre$la art. 226 ust. 1 nupzp

3.

Czy istnialy podstawy do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego?** (art. 255 ust. 1 w zw. art. 266 nupzp oraz art. 310

nupzp)

32.

Czy projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicz-
nego zawieraty klauzule abuzywne?**

patrz art. 433 nupzp

W zakresie dotyczacym art. 433 pkt 1 nupzp nalezy mie¢ na uwadze,

iz op6Znienie jest czyms innym niz zwloka. W my$l art. 476 kodeksu
cywilnego opG6Znienie w spefnieniu $wiadczenia jest nastepstwem okolicz-
nosci, za ktére diuznik odpowiedzialno$ci nie ponosi.

33.

Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony' i zawiera postanowienia
wskazane w art. 436 nupzp?*

01.02.2022 r. + 31.01.2023 r.

34.

Czy umowa, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane zawiera réwniez po-
stanowienia, o ktérych mowa w art. 437 nupzp, a w przypadku umoéw za-
wartych na okres diuzszy niz 12 m-cy regulacje, o ktérych mowa w art.
439 nupzp?*

nie dotyczy
Umowa na ustugi

35.

Czy Zamawiajgcy zadat wniesienia zabezpieczenia zaliczki, jezeli przewi-
dywana wartos$¢ zaliczek przekraczata 20% wysoko$ci wynagradzenia wy-
konawcy?*

Patrz art. 442 ust. 3i 4 nupzp

36.

Czy wybrany wykonawca wni6st w odpowiednim terminie i kwocie oraz na
odpowiedni okres — jezeli byto wymagane przez zamawiajgcego — zabez-
pieczenie nalezytego wykonania umowy (art. 449-453 nupzp®)?*

nie dotyczy

4 Umowy w sprawie zaméwienia publicznego mogg by¢, co do zasady zawierane jedynie na czas oznaczony (co do zasady
maks. na cztery lata) z uwzglednieniem ustawawo przewidzianych przypadkéw — patrz art. 434-435 nupzp, art. 17 ust. 2 pkt

2 uondfp.

§  Niewniesienie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy skutkuje zatrzymaniem wadium na podstawie art.

98 ust. 6 pkt 2 lit. b nupzp.
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37. Czy zamawiajacy zamiescit ogloszenie o wyniku postepowania w BZP
w terminie maks. 30 dni od dnia zakofczenia postgpowania (tj. od dnia za-
warcia umowy)5?*

Patrz art. 309 nupzp oraz art. 254 z w. z art. 266 nupzp

Nr 2021/BZP 00307735/01
z 09.12.2021 r., tj. w dniu zawarcia

umowy

38. Czy prawidtowo (w tym m.in. zgodnie z dokumentami zrodtowymi i na pra-
widtowym wzorze)’ sporzadzono i prawidtowo jest przechowywany (wraz z
zatacznikami) protokdt postepowania w trybie podstawowym?* Regulacje
dotyczace protokolu postepowania sg zawarte w art. 71-80 nupzp, w tym
w szczegoélnosci nalezy mie¢ na uwadze, iz oferty, o$wiadczenia i inne
dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonaw-
céw oraz umowa w sprawie zaméwienia publicznego stanowig za-
taczniki do protokotu postepowania. Zamawiajacy przechowuje protokét
postepowania wraz z zatacznikami przez okres co najmniej 4 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w spos6éb gwarantu-
jacy jego nienaruszalno$é. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty
elektroniczne skiadane lub wykorzystywane dla celéw prowadzo-
nego postepowania o udzielenie zamoéwienia, a takze przeprowadza-
nych wstepnych konsultacji rynkowych, stanowigce zataczniki do proto-
kolu postepowania, sa przechowywane w oryginalnej postaci i for-
macie, w jakich zostaly sporzadzone lub przekazane.

39. Czy zamawiajacy nie dokonat zmiany zawartej umowy wymagajacej prze-
prowadzenia nowego postepowania o udzielenie zaméwienia?**®
Patrz art. 454-455 nupzp

40. Czy zamawiajacy zamiescit w BZP ogloszenie o zmianie umowy w przy-
padkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 nupzp? Patrz art. 455
ust. 3 pkt 2 nupzp

nie dotyczy

41, Czy zamawiajacy sporzadzit raport z realizacji zaméwienia, o ktorym
mowa w art. 446 nupzp?
Zamawiajgcy ma obowigzek sporzgdzenia ww. raportu w przypadkach
okreslonych w art. 446 ust. 1 nupzp, tj. np. gdy na wykonawce zostaly na-
fozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 % warto$ci ceny oferto-
wejf
W kolumnie uwagi nalezy podac informacje czy i dlaczego zamawiajacy
by¥ nie byt zobowigzany do sporzadzenia ww. raportu oraz czy kontroler
stwierdzit nieprawidiowosci w zakresie dotyczgcym sporzgdzenia tego ra-
portu (w tym w zakresie zawarto$ci i terminu sporzgdzenia tego raportu
zgodnie z art. 446 ust. 3i 4 nupzp)

Zamawiajacy nie byt zobowigzany do
sporzadzenia ww. raportu, poniewaz
nie wystapity przestanki okreslone
w art. 446 ustawy pzp

42, Czy zamawiajacy, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamie$cit w
BZP ogtoszenie 0 wykonaniu umowy, na zasadach okreslonych w dziale
Il rozdziale 2 nupzp?* (patrz art. 448 nupzp, art. 17 ust. 1 pkt 5§ uondfp)

nie dotyczy
Umowa nie zostata jeszcze zrealizo-
wana

6  Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niezamieszczenie w BZP ogloszenia o wyniku postgpowania (art. 17 ust.

1 pkt 5 uondfp).

7 Wzér protokolu okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw
postepowania oraz dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. poz. 2434).
8 Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zmiana umowy w sprawie zaméwienia publicznego z naruszeniem prze-

piséw o zamowieniach publicznych (art. 17 ust. 6 uondfp).
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