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PROTOKOL POKONTROLNY

I. Dane identyfikacyjne kontroli

1. Dane identyfikacyjne jednostki kontrolujacej
Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Pomorskiego (dalej: Urzgd).
Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

2. Dane identyfikacyjne Jednostki kontrolowane;j

Teatr Wybrzeze, ul. Swietego Ducha 2, 80-834 Gdansk (dalej: Teatr, Jednostka, Zamawiajgcy).
Kierownikiem jednostki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg byt Pan Adam Orzechowski.

3. Zakres przedmiotowy kontroli

Gospodarowanie srodkami publicznymi w ramach planu finansowego na rok 2023.
Udzielanie zamoéwien publicznych.

Kontrola zarzadcza w wybranych obszarach.

Zasady gospodarowania pojazdami stuzbowymi.

Polityka ptacowa w zakresie realizacji podwyzek.

aOhrON =

o

Podstawy prawne wszczecia kontroli

1. Art. 69 ust. 1 pkt 2 i art. 247 ust. 2 Ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, ze zm.), dalej: ustawa o finansach publicznych;

2. Art. 41 ust. 2 pkt 6 w zw. z art. 45 ust. 1 Ustawy z 05.06.1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz.U. z 2024 r. poz. 566) dalej. ustawa o samorzgdzie;

3. §5 ust. 2 i § 9 ust. 1 zatgcznika nr 1 do Uchwaly Nr 174/430/23 Zarzadu Wojewodztwa
Pomorskiego (dalej: WP) z 21.02.2023 r. w sprawie przyjecia Instrukcji planowania
i przeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego (DAK)
w jednostkach organizacyjnych WP oraz innych jednostkach otrzymujacych $rodki finansowe
z budzetu WP.

5. Cztonkowie zespotu kontrolujgcego
Ewa Kaczmarzyk, gtéwny specjalista, kierownik zespotu kontrolujgcego.

Beata Pajda, gtéwny specjalista, cztionek zespotu kontrolujgcego
Bozena Szczepaniuk, giowny specjalista, cztonek zespotu kontrolujacego.
[nr stron dowoddw kontroli: 2-3]
6. Dane identyfikujace kontrole
Rodzaj kontroli: planowa.

Okres objety kontrolg: od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.
Okres przeprowadzenia kontroli: od 20.05.2024 r. do 29.05.2024 r.
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Il. Stan faktyczny oraz oceny obszaréw

1. Gospodarowanie $rodkami publicznymi w ramach planu finansowego
na rok 2023

1.1  Plan finansowy i sprawozdanie finansowe.

Zgodnie z art. 249 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, Teatr sporzadzit plan finansowy
na 2023 rok, dostosowany do budzetu WP uchwalonego! przez Sejmik WP. W pierwotnym planie?
zaplanowano przychody i koszty w wysokosci 28 184 760 zt. Wynik finansowy (bez amortyzacji)
planowano w kwocie 200 000 zt. W ciggu roku dokonywano zmian w planie finansowym Jednostki.
W ostatecznym planie finansowym (stan na 31.12.2023 r.) zaplanowalo przychody i koszty
w wysokoséci 32 332 323 zt (wzrost 0 4 147 563 zt). Wynik finansowy w wysoko$ci (bez amortyzacii)
680 000 zit (wzrost 0 480 000 zi).

Jednostka sporzadzita i przekazata w terminie (28.02.2024 r.) do Urzedu sprawozdanie z wykonania
planu finansowego Teatru za rok 2023. Realizacje wykonania planu finansowego Teatru za 2023 rok
przedstawiono w ponizszej tabeli 1.

Tabela 1: Realizacja wykonania planu finansowego na dzier 31.12.2023 r.

Plan Plan po Wykonanie Wykonanie do
Wyszczegdlnienie pierwotny na zmianach planu za 2023 planu po
01.01.2023 r. (zt) rok (zt) zmianach

(zt) (%)
Dotacja podmiotowa z budzetu Wojewddztwa 18 078 760 18 673 760 18 673 760 100,0
Pozostale dotacje®: 3228 000 4 778 563 4778 563 100,0
Inne $rodki publiczne
PRZYCHODY Z PROWADZONEJ DZIALALNOSCI: 6 878 000 8 880 000 8 298 692 93,5
Sprzedaz biletéw 2 500 000 3 400 000 2 857 566 87,0
Sprzedaz towaréw i wydawnictw 3 000 5000 3 559 71,2
Przychody z najmu i dzierzawy 300 000 300 000 285 945 95,3
Zmiana stanu produktow?* 25 000 -50 000 81 306 -162.6
Inne przychody 250 000 625 000 576 879 92,3
Amortyzacja 3 800 000 4 600 000 4 393 437 95,5
PRZYCHODY RAZEM 28 184 760 32 332 323 31751 015 98,2
Wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane 16 346 000 18 677 000 17 985 975 96,3
POZOSTALE KOSZTY: 11 838 760 13 655 323 13 302 386 97,4
Amortyzacja 4 000 000 5 280 000 5 276 249 99,9
Zuzycie materialow 1200 000 1 600 000 1516 146 94,8
Zuzycie energii 2 000 000 1 200 000 1120 411 93,4
Zakup ustug obcych - remontowe 300 000 390 000 374 194 95,9
Zakup ustug obcych - honoraria 100 000 350 000 345 635 98,8
Zakup ustug obcych - ochrona 475 000 490 000 469 514 95,8
Zakup ustug obcych - sprzatanie 575 000 560 000 529 919 94,6
Zakup ustug obcych - inne 1993 760 2 070 323 2 060 954 99 5
Swiadczenia dla pracownikow 235 000 270 000 258 049 95,6
Podréze stuzbowe 50 000 110 000 97 923 89,0
Koszty promociji, reprezentacii i reklamy 200 000 200 000 128 512 64,3
Podatki i optaty 480 000 520 000 513 643 98,8
Tantiemy 150 000 280 000 278 888 96,6
Inne koszty 80 000 335 000 332 349 99,2
KOSZTY RAZEM 28 184 760 32 332 323 31 288 361 96,8

' Uchwata Nr 608/XLIX/22 z 21.12.2022 r. (ze zm.).

2 Pan finansowy sporzadzony i przekazany do Urzedy 04.01.2023 r.

¥ Podmiotowa na dziatalno$é biezgca z budzetu paristwa ogétem 3 860 000 zt (w pierwotnym planie 2 338 000 zf), podmiotowa
na dziatalno$¢ biezacq z budzetu Gminy Miasta Sopot ogétem 890 000 zt (taka sama kwota w palnie pierwotnym).

4 Zgodnie z art. 6 ust 2 ustawy o rachunkowosci dla zapewnienia wspéimiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw
do aktywéw lub pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczgce przysztych
okresow oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaty poniesione.
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Plan Plan po Wykonanie Wykonanie do
Wyszczego6lnienie pierwotny na zmianach planu za 2023 planu po
01.01.2023 r. (zt) rok (zh) zmianach
(zt) (%)
WYNIK FINANSOWY NETTO z amortyzacija - - 462 654 -
WYNIK FINANSOWY NETTO bez amortyzaciji 200 000 680 000 1345 466 -
rodki na wydatki majatkowe: 13 724 200 18 695 200 14 514 340 77.6
W tym z dotacji celowej z budzetu Wojewbdztwa
Pomorskiego | { 1024 200 5125 200 3766 930 73,5

rédfo: opracowanie wlasne na podstawie dokumentéw Zrédfowych

Sprawozdanie finansowe zostalo zbadane (12.03.2023 r.) przez niezaleznego biegtego rewidentas.
W opinii wskazano, ze sprawozdanie finansowe Teatru przedstawia rzetelny i jasny obraz sytuacji
majatkowej i finansowej na dzier 31.12.2023 r. oraz jej wyniku finansowego i przeplywow pienieznych.

Tealr zrealizowat przychody ogoétem w kwocie 31 751 015 zt, co stanowito 98,2% wykonania planu
(po zmianach), a koszty prowadzonej dziatalnosci w kwocie 31 288 361 zi, co stanowito 96,8%
wykonania planu (po zmianach). Na koniec 2023 roku Teatr wykazat zysk w wysokosci 462 654 zt
netto z amortyzacjg (bez amortyzacji 1 345 466 z#). Istotnym czynnikiem majgcym wptyw na uzyskany
dodatni wynik finansowy byly przychody wiasne oraz szacunek ostroznosciowy poniesionych kosztéw
w zwigzku z uruchomieniem Duzej Sceny po zakonczeniu kilkuletniej inwestycji.

Zobowigzania Teatru ogétem stanowity kwote 23 124 635 z{ i nie byly zobowigzaniami wymagalnymi.

1.2 Wydatki
W okresie objetym kontrolg w Teatrze obowiazywata Polityka rachunkowosci®.

Kontrolg objeto realizacje umowy? podpisanej z NORD SECURITY Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku
na $wiadczenie ustugi w zakresie catodobowej, fizycznej ochrony osob i mienia w obiektach Teatru
zlokalizowanych w Gdarsku przy ul. Sw. Ducha 2 i ul. Teatralnej 2 oraz w Sopocie przy ul. Bohateréw
Monte Cassino 30:

1. Faktura nr 07/02/2023 z 28.02.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony w lutym,
wptyneta 28.02.2023 r, zaptacono w terminie wskazanym w umowie.

2. Faktura nr 09/03/2023 z 31.03.2023 r. na kwote 48 378,85 zf za ustuge ochrony w marcu,
wplyneta 31.03.2023 r, zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.

3. Faktura nr 07/04/2023 z 30.04.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony w kwietniu,
wptyneta 02.05.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.

4. Faktura nr 09/05/2023 z 31.05.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony w maju,
wplyneta 31.05.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.

5. Faktura nr 11/06/2023 z 30.06.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony w czerwcu,
wptyneta 30.06.2023 r., zaplacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.

6. Faktura nr 16/07/2023 z 31.07.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony w lipcu,
wplyneta 31.07.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.

7. Faktura nr 09/08/2023 z 31.08.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony w sierpniu,
wplyneta 31.08.2023 r., zaplacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.

8. Faktura nr 13/09/2023 z 30.09.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony we wrzesniu,
wptyneta 02.10.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.

5 Gdanska Grupa Audytoréw Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Cedrowej 31/U3. 80-126 Gdarnisk, wpisana na liste firm audytorskich

pod numerem 3385.
8  Zarzgdzenie nr 12/2016 Dyrektora Teatru Wybrzeze z 30.12.2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu Polityki
rachunkowos$ci, ze zmianami. Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych stanowi zatacznik nr 2

do zarzadzenia.

7 Umowa zawarta 09.12.2022 r. (wpisana do Rejestru Uméw pod nr 150/22) na czas okreslony od 01.02.2023 r.
do 31.01.2024 r. Miesieczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustalono na {aczna kwote
48 378,85 zt brutto (39 332,40 zi netto). Wynagrodzenie platne na kontro Wykonawcy wskazane w umowie, w terminie 14
dni od dnia ztozenia Teatrowi poprawnie wystawionej faktury VAT.
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9. Faktura nr 09/10/2023 z 31.10.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony
w pazdzierniku, wptyneta 31.01.2023 r., zaplacono przelewem w terminie wskazanym
w umowie.
10. Faktura nr 10/11/2023 z 30.11.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony w listopadzie,
wptyneta 30.11.2023 r., zaptacono w terminie wskazanym w umowie.
11. Faktura nr 12/12/2023 z 31.12.2023 r. na kwote 48 378,85 zt za ustuge ochrony w grudniu,
wptyneta 02.01.2024 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.
Teatr w ramach planu finansowego realizowat wydatki na $wiadczenie ustugi zdrowotnej z zakresu
medycyny pracy (m.in. badan okresowych, wstepnych, kontrolnych)8:

12. Faktura nr 230500300000809 z 10.05.2023 r. na kwote 10 949,80 zt za ustugi medyczne
w maju, wptyneta 15.05.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.
13. Faktura nr 230600300000737 z 09.06.2023 r. na kwote 11 205,90 zt ustugi medyczne
w czerwcu, wplyneta 14.06.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.
14. Faktura nr 230700300000659 z 10.07.2023 r. na kwote 11 664,50 zt za ustugi medyczne
w lipcu, wptyneta 14.07.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.
15. Faktura nr 230800300000368 z 08.08.2023 r. na kwote 11 698,80 zt za ustugi medyczne
w sierpniu, wptyneta 11.08.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.
16. Faktura nr 230900300000462 z 08.09.2023 r. na kwote 11 832,70 zt za ustugi medyczne
we wrzes$niu, wplyneta 12.09.2023 r., zaptacono przelewem w terminie wskazanym w umowie.
Teatr w ramach planu finansowego realizowato wydatki z tytutu ustug remontowych, napraw,
konserwac;ji (konto 427-01-01):

17. Faktura nr 00018/06/2023 z 24.06.2023 r. na kwote 9 594,00 zt za zakup, wymiane, utylizacje
akumulatoréw (18 szt.) wraz z ponowng konfiguracjg i przegladem serwisowym na potrzeby
centralnej baterii o$wietlenia awaryjnego w Starej Aptece na podstawie zlecenia
2 23.05.2023 r., wystawiona przez ELEKTOR-INSTALL Michat Laga z siedzibg w Wejherowie
na podstawie zlecenia z 23.05.2023 r., wplyneta 26.06.2023 r., termin ptatnosci 14 dni od daty
wptywu faktury do Teatru, zaptacono przelewem 10.07.2023 r. Protokét odbioru
z20.06.2023r.

18. Faktura nr 32/09/2023 z 20.09.2023 r. na kwote 8 856,00 zt za wykonanie uszczelnia
przeciekbéw w strefie nadproza w kondygnacji podziemnej budynku Teatru (Starej Apteki),
wystawiona przez EVALESCO Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku na podstawie zlecenia
Z 14.09.2023 r., wplyneta 22.09.2023 r., termin ptatnosci 14 dni od daty wplywu faktury
do Teatru, zaptacono przelewem 04.10.2023 r.

19. Faktura nr 158/2023 z 14.12.2023 r. na kwote 9 840,00 zt za wykonanie przegladu elewac;ji
szklanej Duzej Sceny na podstawie zlecenia z 11.12.2023 r., wystawiona przez 1.J.K. Ustugi
Ogodlnobudowlane Janusz Wozniak z siedzibg w Gdarsku, wplyneta 14.12.2023 r., termin
ptatnosci 28.12.2023 r., zaptacono przelewem 28.12.2023 r.

Zasady refundacji kosztéw zakupu przez pracownikéw okularéw korygujgcych wzrok do pracy
przy obstudze monitora ekranowego w ramach profilaktyki zdrowotnej zastaty uregulowane
w Zarzadzeniu Nr 9/2009 r. Dyrektora Teatru z 25.03.2009 r.%. Wydatek wyptacano na podstawie
pisemnego wniosku pracownika o refundacje kosztéw zakupu okularow w wysokosci 300,00 zi,
zatwierdzonego przez Dyrektor Teatru i na zasadach okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z 01.12.1998 r.7 Pracownicy przedkiadali imienng fakture na zakup okularéw
korygujacych wzrok do pracy przy obstudze monitora ekranowego, zleconych przez lekarza:

20. Faktura nr F/GDA/2023/12/00015 z 05.12.2023 r., zaptacono 07.12.2023 .
21. Faktura nr 2/11/2023/KK z 04.11.2023 r., zaptacono 20.11.2023 r.

8 Umowa zawarta 28.03.2022 r. (wpisana do Rejestru Uméw pod nr 26/2022) z LUX MED. SP. z o0.0. z siedzibg w Warszawie,
na czas okreslony od 01.04.2022 r. do 31.03.2024 r. Miesigczny cykl rozliczeniowy. Termin pfatnosci 14 dni od dnia
wystawienia faktury VAT na rachunek Wykonawcy.

® W sprawie ustalenia wysokos$ci zwrotu kosztéw poniesionych na zakup okularéw korekeyjnych.

2 W sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe. <7
0¥
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Badane wydatki publiczne byly gospodarne i legalne oraz dokonywane w sposo6b celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Kontrola wewnetrzna dowodéw ksiegowych w zakresie merytorycznym, formalno-rachunkowym,
zgodnosci z prawem zamoéwien publicznych prowadzona byta zgodnie z procedurami wewnetrznymi.
Dowody ksiegowe zawieraty sposdb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (tj. dekretacje).
Zatwierdzenia do wyptaty dokonywat Dyrektor Teatru oraz Gtéwna Ksiegowa.

Zobowigzania regulowano w terminach wynikajacych z uméw lub faktur. Wszystkie ptatnosci byly
weryfikowane w zakresie zgodnosci rachunku bankowego wskazanego na fakturze z tzw. biatg listg.
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22. Faktura nr FN/4088/22.08.2023/FNPN/539/K001 z 22.08.2023 r., zapfacono 28.08.2023 .

Ocena obszaru

Teatr dokonywat wydatkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, z zachowaniem zasad,
o ktérych mowa w art. 44 usfawy o finansach publicznych.

2,

Udzielanie zamoéwien publicznych

W 2023 roku w Teatrze obowigzywat:

2.1

postepowania,

na
2.2

Regulamin udzielania zaméwier na dostawy, usiugi i roboty budowlane w Teatrze, ktorych warto$¢
jest réwna lub przekracza kwote 130 000 z{';

Regulamin pracy Komisji Przetargowej Ilub o0séb odpowiedzialnych za przeprowadzenie
postepowari o udzielenie zamdwien publicznych??;

Regulamin udzielania zamdéwieri o warto$ci mniejszej niz 130 000 z#'3 - dalej Regulamin zamowien;
Regulamin udzielania zamowieri na dostawy i usfugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej w Teatrze'.

Plan postepowar o udzielenie zaméwien na 2023 r.

Plan postepowan o udzielenie zamoéwier na rok 2023 zostat zamieszczony w Biuletynie Zamowien
Publicznych'> (dalej; BZP) oraz na stronie Biuletynu
Zamawiajgcego'®, w terminie zgodnym z art. 23 ust. 1 ustawy Pzp'’ (nie pézniej niz 30 dni od dnia
przyjecia planu finansowego przez Dyrektora Teatru). Plan ten zawierat informacje, o ktérych mowa
w art. 23 ust. 3 ustawy Pzp, m.in. przedmiot i rodzaj zamowienia, przewidywany tryb i termin wszczecia
Zamawiajgcy zapewnit aktualno$é planu
postepowan o udzielenie zaméwien na rok 2023 poprzez zamieszczenie jego aktualizacji w BZP oraz

stronie BIP (6 aktualizacji).

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w 2023 r.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w 2023 r. zostato sporzadzone i przekazane
Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych (dalej: UZP) w terminie® okreslonym w art. 82 ust. 2 ustawy
Pzp (do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie). Zamawiajgcy
sporzadzit 2 korekty tego sprawozdania'® (ostatnia korekta zostata sporzadzona w trakcie trwania

11
12
13

14
15
18
17
18

Zarzadzenie nr 4/2021 Dyrektora Teatru z 03.02.2021 .
Zarzadzenie nr 7/2021 Dyrektora Teatru z 23.03.2021 .
Zarzadzenie nr 3/2022 Dyrektora Teatru z 08.08.2022 r.; ustanowiono w nim 3 progi kwotowe netto: do 20 000 zi, powyzej
20 000 zt do 50 000 zt, powyzej 50 000 zt do 130 000 zt.
Zarzadzenie nr 6/2021 Dyrektora Teatru z 23.03.2021 .

Nr 2023/BZP 00075195/01/P z 01.02.2023 r.

Https://bip.teatrwybrzeze.pl; zaktadka: Plan postgpowari.
Ustawa z 11.09.2019 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.), dalej: ustawa Pzp.

Nr 2023/SPRR 00011173/01 z 21.02.2024 r.

orientacyjng warto§¢ zamoéwienia.

Nr 2023/SPRR 00033596/02 z 08.05.2024 r.; Nr 2023/SPRR 00033667/03 z 21.05.2024 r.
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czynnosci kontrolnych i dotyczyla liczby przeprowadzonych postgpowan). Sprawozdanie
z udzielonych zaméwiehn po ostatniej korekcie zostato sporzadzone rzetelnie, tj. wartos¢ i liczba
postepowan, w tym wg rodzaju byta zgodna ze stanem faktycznym. Roczne sprawozdanie
z udzielonych zaméwien w 2023 roku byto zgodne ze wzorem zawartym w rozporzadzeniu w sprawie
zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru,
sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania®.

2.3 Zaméwienie publiczne przeprowadzone w trybie ustawy Pzp

Zamawiajgcy przeprowadzit, w okresie objetym kontrolg, na podstawie ustawy Pzp, 6 postepowan
(2 na roboty, 2 na ustugi, 2 na dostawy). Skutkowaty one udzieleniem w 2023 r. zamoéwien (9 zawartych
umow) na tgczng wartoé 9 402 645,01 zt brutto oraz wydatkami w wysoko$ci 6 484 298,71 zt brutto
(blisko 69% wartosci udzielonych zamowien).

Weryfikacji poddano zaméwienie publiczne, udzielone w trybie konkurencyjnym, o najwyzszej
wartosci, tj. 1813 403,11 zt brutto (19,3% wartosci udzielonych zaméwien). Zamoéwienie to byto
finansowane z dotacji Samorzadu Wojewédztwa Pomorskiego.

Poprawno$éé udzielenia zamoéwienia publicznego na robote budowlang

Zamawiajgcy przeprowadzit postepowanie na robote budowlang pn. Modernizacja pomieszczen
zaplecza Budynku Gtéwnego Teatru Wybrzeze — etap Il, w trybie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, tj. w trybie
podstawowym (bez negocjac;ji).

Powotana przez Dyrektora Teatru komisja przetargowa (3 osoby), kierownik zamawiajgcego, oraz
pracownik zamawiajacego, ktéremu kierownik powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci,
w wymaganej formie i terminie ziozyli oéwiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp
(konflikt interesow) i ust. 3 (brak skazania za przestepstwa, np. przekupstwa, oszustwa).

Komunikacja w postepowaniu odbywata sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej?!, o$wiadczenia i dokumenty skiadane byly przez
wykonawcdw w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

Postepowanie wszczeto poprzez zamieszczenie ogloszenia o zaméwieniu w BZP?2, zgodnie z art. 276
ust. 1 ustawy Pzp. Ogtoszenie zawierato elementy okreslone rozporzadzeniem w sprawie ogtoszen
zamieszczanych w BZP23,

Warto$é zamowienia ustalono na podstawie kosztorysu inwestorskiego, 16 dni przed wszczeciem
postepowania?4, zgodnie z art. 34 i art. 36 ustawy Pzp (nie wczesniej niz 6 miesiecy). Oszacowana
kwota wynosita 2 380 540,81 zt netto, co w przeliczeniu, zgodnie z ocbowigzujgcym w 2023 r. kursem
euro (4,4536 zi) stanowito 534 520,56 euro, tj. ponizej kwoty warunkujgcej zastosowanie
tzw. procedury unijnej (5382 000 euro)?®. Warto§¢ ta uwzgledniala warto$é przewidywanych
zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp (wolna reka), na kwote 793 513,60 zt
netto (178 173,52 euro).

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia (dalej:SWZ) zostata udostepniona na stronie internetowe;j
prowadzonego posetpowania od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w BZP, zgodnie
Z art. 280 ustawy Pzp. SWZ zawierata wymagane informacje, o ktérych mowa w art. 281 ustawy Pzp,
a jej tres¢ byta zgodna z tre$cig ogtoszenia o zamoéwieniu. Zalgcznikiem do SWZ byt m.in. wzor
umowy, ktéry nie zawierat klauzul abuzywnych wymienionych w art. 433 ustawy Pzp.

20 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z 20.12.2021 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania
(Dz.U. z 2021 r. poz. 2463).

21 Https://platformazakupowa.pl/transakcja/828702.

2 Nr2023/BZP 00431432/01 2 06.10.2023 1.

2 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogtoszent zamieszczanych
w Biuletynie Zaméwient Publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2439).

24 Kosztorys inwestorski z 20.09.2023 .

25 Obwieszczenie Prezesa UZP z 03.12.2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w zfotych,
réwnowarto$ci w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zaméwieri publicznych lub konkurséw.
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Przedmiot zaméwienia zostat opisany zgodnie z wymaganiami art. 99 — 103 ustawy Pzp. Opis nie
utrudniat uczciwej konkurenc;ji.

Skiadanie i otwarcie ofert wyznaczono na ten sam dzien, zgodnie z art. 222 ust. 1 i art. 283 ustawy
Pzp, jednoczesnie 18 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w BZP?¢ (minimalny termin w tym zakresie
to 14 dni). Zamawiajgcy wydtuzyt ustawowy termin, gdyz w dokumentach zamowienia przewidziat
mozliwoé¢ odbycia przez wykonawce wizji lokalnej (art. 131 ust. 2).

Zamawiajgcy okreslit warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce sytuaciji ekonomicznej i finansowej
oraz zdolnosci technicznej lub zawodowej. Przewidywat tez fakultatywne przestanki wykluczenia
wykonawcéw z postepowania z art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp. Kryteria oceny ofert zostaty
opisane jednoznacznie i zrozumiale, byty zwigzane z przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z art. 240-
242, art. 246 ustawy Pzp. Cena stanowita 60%, okres gwarancji 40%.

W wymaganym terminie wplynety 3 oferty?’, ktére nie podlegaty odrzuceniu. Zamawiajgcy przekazat
w dniu otwarcia ofert (ustawowy termin 7 dni) Prezesowi UZP informacje o ztozonych ofertach?®,

Zamawiajgcy dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 239 ustawy Pzp (na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w dokumentach zaméwienia). Zamawiajgcy dopetnit obowigzkow
informacyjnych po wyborze oferty przesytajac wykonawcom oraz zamieszczajgc?® na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 i ust. 2 ustawy
Pzp (m.in. punktacje przyznang ofercie w kazdym kryterium oceny ofert, tgczng punktacje,
uzasadnienie faktyczne i prawne).

Zamawiajacy zawart z Wykonawcg umowe®. Tre§¢ umowy byta zgodna z jej projektem, stanowigcym
zatgcznik do SWZ. Warto$é umowy, termin wykonania oraz okres gwarancji byty zgodne z oferts.
Umowa zawierafa postanowienia wskazane w art. 436-438 ustawy Pzp (m.in. termin zakofczenia
robot, warunki zaptaty wynagrodzenia, taczng maksymalng wysoko$¢ kar umownych). Zamawiajgcy
dokonat zmian zawartej umowy niewymagajacych przeprowadzenia nowego postepowania
o udzielenie zaméwienia (na dzien zakoriczenia kontroli zawarto 4 aneksy). W zwigzku z powyzszym
Teatr zamiescit w BZP ogloszenie o zmianie umowy (dotyczy 2 przypadkéw o ktérych mowa
w art. 455 ust. 1 pkt 3, w zw. z art. 455 ust. 3 pkt 2 ustawy Pzp).

Ogtoszenie o wyniku postepowania zostalo zamieszczone w BZP®' w terminie zgodnym z art. 309
ustawy Pzp, {j. nie pozniej niz 30 dni od zakonczenia postgpowania.

Ogloszenie o0 wykonaniu umowy nie zostalo zamieszczone w BZP, gdyz na dzien zakonczenia
kontroli®2 zamoéwienie bylo realizowane.

Z przeprowadzonego postepowania zostat sporzadzony protokét (oraz sprostowanie)®® — wediug
wzoru stanowigcego zatgcznik do rozporzgdzenia w sprawie protokofu postepowania oraz
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego®*. Protokét (po sprostowaniu) byt
zgodny z danymi wynikajgcymi z dokumentéw Zrédtowych postepowania.

% Termin skiadania ofert; 25.10.2023 r. godz. 08.30; termin otwarcia ofert: 25.10.2023 r. godz. 8.35; ogloszenie 0 zamowieniu
z 06.10.2023 1., tj. 18 petnych dni.

27 SPB Contech Sp. z 0.0. Gdarisk: 94 pkt (cena 1 813 403,11 zi, gwarancja 84 m-ce), Sanicom M. Olszewski Lniska: 80 pkt
(cena 1 646 970 zt, gwarancja 60 m-ce), Poleko Budownictwo Sp. z 0.0. Sopot: 75,4 pkt (cena 2 751 138,85 zt, gwarancja
84 m-ce). Nie odrzucono ofert. Nie wykluczono wykonawcy.

% Informacja o ztozonych ofertach i wnioskach do Prezesa UZP z 25.10.2023 r.

% 08.11.2023 .

®  Umowa zawarta 23.11.2023 r. z wykonawcg SPB Contech Sp. z 0.0. ul. Rybirkiego 24, Gdarisk.

3 Ogloszenie o wyniku postepowania zamieszczone w BZP 23.11.2023 r. (nr 2023/BZP 00509016/01), tj. dzieri zawarcia
umowy.

%2 29.05.2024 r.; planowany termin zakoriczenia rob6t: 11.06.2024 r.

3 Pprotokét zatwierdzony przez Dyrektora Teatru 23.11.2023 oraz sprostowanie tresci protokolu z 28.05.2024 r.

M Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 18.12.2020 r. w sprawie protokolu postgpowania oraz

umentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.U. z 2020 1, poz. 2434).

DEPARTAMENT KONTROLI | AUDYTU WEWNETRZNEGO f
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego, ul. Dkopowa 21/27, 80-810 Gdanrsk
tel 58 32 68 833, faks 58 32 68 836, e-mail: dak@pomaorskie.eu, www.pomorskie.eu




URZAD MARSZALKOWSKI
Y WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

2.4 Zaméwienie publiczne o wartoéci nizszej niz 130 tys. zt

Badaniu pod katem poprawnoéci dokonywania zakupéw poddano dokumentacje 1 przeprowadzonego
w 2023 r. zaméwienia publicznego, o najwyzszej wartosci. Srodki pochodzity z dotacji Urzedu.

Dostawa urzadzeri na potrzeby Sceny Kameralnej im. J. Bogackiej w Sopocie — wartos¢ umowy
157 464,60 zt brutto (128 020 zt netto)

Warto$¢ zamowienia zostata oszacowana na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku oraz
udokumentowana3®, na kwote 128 591,33 zt netto. Zamawiajgcy wszczat procedure udzielenia
zamowienia publicznego na podstawie wniosku o przeprowadzenie zapytania ofertowego®,
zatwierdzonego przez Dyrektora Teatru, zgodnie z Regulaminem zamdwien. Wniosek ten zawierat
m.in. rodzaj i przedmiot zamoéwienia (w tym o$wietlenie sceniczne: ruchoma gtowica; cyfrowy
odbiornik: nadajnik osobisty; mikrofon), warto$¢ zaméwienia, planowany termin realizacji (do 21 dni
od podpisania umowy), kryteria wyboru oferty (100% cena). Zaproszenie do ziozenia oferty Teatr
skierowat (w formie elektronicznej) do 3 potencjalnych wykonawcow (wymagane minimum to 3).
W wyznaczonym na sktadanie ofert terminie®” wplynety 3 oferty3®. Zamawiajgcy poréwnat i ocenit
oferty, a Dyrektor Teatru zaakceptowat wybor oferty3®. Z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy zawart
umowe?. Warto$¢ umowy oraz termin realizacji byly zgodne ze ziozong ofertg.

[nr stron akt kontroli: od 5 do 25]

Ocena obszaru

Zamowienie publiczne przeprowadzone w trybie podstawowym zostato udzielone zgodnie z ustawg
Pzp. Zamoéwienie objete kontrolg o wartosci nizszej niz 130 tys. zt netto zostato przeprowadzone
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcow oraz
zgodnie z obowiazujacym w 2023 r. Regulaminem zamowien.

3. Kontrola zarzadcza w wybranych obszarach

W kwietniu 2023 roku wprowadzono istotne zmiany w Kodeksie pracy*!, ktére daty pracodawcy
m.in. mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli trzezwosci pracownikéw, wprowadzono tez zasady
dotyczgce pracy zdalnej. Kontrolg objeto prawidiowos¢é dostosowania wewnetrznych procedur
Jednostki do zaistniatych w tym zakresie zmian. Ponadto zweryfikowano, czy w Jednostce
wprowadzone zostaly regulacje dotyczace mobbingu oraz skontrolowano czy Regulamin Pracy
Jednostki zawiera wybrane elementy, o ktérych mowa w art. 104" Kodeksu pracy.

3.1 Kontrola trzezwos$ci

Zgodnie z nowymi przepisami wprowadzonymi do dziatu drugiego Kodeksu pracy pracodawca moze,
jesli istnieja ku temu przestanki*?, przeprowadzi¢ kontrole trzezwosci pracownikéw. Teatr ze wzgledu
na rodzaj prowadzonej dziatalnoéci i specyfike pracy na poszczegdlnych stanowiskach uznat,
Ze prewencyjna kontrola trzezwosci nie jest konieczna.

35 Protokét w sprawie ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia z 24.07.2023 r.; $rednia wartoS¢ zamoéwienia netto
od 3 podmiotéw: 128 591,33 zt (ceny jednostkowe: 128 020 zi, 128 B46 zi, 128 908 zi); do protokotu zataczono
korespondencje mailowa z szacowania warto$ci zaméwienia.

¥ Wniosek o przeprowadzenie zapytania ofertowego z 25.07.2023 r. - zatwierdzony przez Dyrektora Teatru oraz podpisany
przez Gidwng Ksiegowa ($rodki w kwocie 125 000 zt netto pochodzity z dotacji Urzedu).

3 Termin skiadania ofert - do 31.07.2023 r.

3 Oferty brutto: Grupa Profit 2000 Prolight s.c. Gdansk, na kwote 157 464,60 zi; Prolight Sp. z 0.0. Pruszkéw, na kwote
158 480,58 zt; Market Muzyczny Lebork, na kwote 158 556,84 zi.

% Ranking ofert z 01.08.2023 r. zaakceptowany przez Dyrektora Teatru.

4 Umowa nr 115/2023 zawarta 03.08.2023 r. z Grupq Profit 2000 Prolight s.c. ul. Siennicka 25B, Gdarnsk; warto$¢ umowy
157 464,60 zt brutto, termin realizacji: do 21 dni od dnia podpisania umowy — zgodnie z dokumentami zamowienia.

41 Ustawa z 26.06.1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465), dalej: Kodeks pracy.

42 art.22'° Kodeksu pracy.
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3.2 Obowiazek przeciwdziatania mobbingowi

Pracodawca na mocy art. 943 Kodeksu pracy ma obowigzek przeciwdziatania mobbingowi. Regulacje
dotyczace podejmowania dziatan zmierzajacych do usunigcia skutkéw mobbingu oraz prowadzenia
profilaktyki w tym zakresie zawarte zostaly w wewnetrznej Procedurze antymobbingowej
i antydyskryminacyjnej*.

W procedurze jasno zdefiniowano, co rozumie sig¢ pod pojeciem mobbingu. Pracownik, ktory uznat,
ze zostat poddany mobbingowi czy dyskryminacji moze zgtosi¢ ten fakt pisemnie lub osobiscie
Dyrektorowi badz Mezowi zaufania*¢. Postepowanie w sprawie skargi prowadzi komisja, kazdorazowo
powotywana przez Meza zaufania. Postepowanie przed komisjg ma charakter poufny. Po zakorficzeniu
prac komisja sporzadza protokét, w ktérym zamieszcza rekomendacje dla pracodawcy dotyczace
propozyciji rozwigzania problemu. Pracodawca podejmuje dziatania zmierzajace do wyeliminowania
stwierdzonych nieprawidtowosci i przeciwdziata ich powtarzaniu.

Pracownicy zostali zaznajomieni z powyzszg procedurg*®. Teatr cyklicznie organizuje szkolenia
antymobbingowe dla pracownikow*®

W Jednostce w 2023 roku nie byto przypadkoéw sytuacji noszgcej znamiona mobbingu.

3.3 Pracazdalna

W Teatrze, z uwagi na specyfike pracy, nie wprowadzono pracy zdalnej*’.

Jednostka, zgodnie z przepisami art. 673 przewiduje mozliwo$¢ pracy zdalnej okazjonalnej.
Zarzadzeniem Dyrektora wprowadzona zostata procedura dotyczgca organizacji pracy zdalnej
okazjonalnej w Teatrze*®. Procedura okresla m.in. sposéb komunikacji pracownikéw z pracodawcsa,
zasady kontroli wykonywanej pracy. Do opracowanej procedury zatgczono: wniosek pracownika
o wykonywanie pracy zdalnej okazjonalnej, procedurg ochrony danych osobowych w ramach pracy
zdalnej okazjonalnej, zasady bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie pracy zdalnej okazjonainej
pracownikow Teatru Wybrzeze.

W 2023 roku nie wptynat zaden wniosek o zgode na wykonywanie pracy zdalnej okazjonalinej.

3.4 Regulamin pracy

Zgodnie z przepisami Kodeksu pracy Jednostka w Regulaminie pracy*® ustalifa organizacje
i porzadek w procesie pracy oraz okreslita prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikéw.

Kontrolg objeto wybrane elementy regulaminu, o ktérych mowa w art. 104! § 1 pkt 4, 5, 9 oraz
w art. 104'§ 2 Kodeksu pracy.

W regulaminie®, zgodnie z przepisami art. 1517 § 1 Kodeksu pracy, okre$lono porg nocng jako czas
pomigdzy 23% a 7% nastepnego dnia.

Zgodnie z regulaminem5! pracownicy (poza aktorami) przed przystgpieniem do pracy potwierdzaja
obecnosé skiadajac podpis na listach obecnosci. Ewidencje obecnosci pracownikéw dziatu
artystycznego uczestniczgcych w prébach i przedstawieniach prowadzi inspicjent w raportach z préb
i przedstawien. Ewidencje czasu pracy pracownikéw pracujgcych w réwnowaznym systemie czasu

43 Zarzadzenie Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru nr 16/2020 2 07.10.2020 .

%  Osoba wyznaczona przez pracodawce w porozumieniu ze zwigzkami zawodowymi, ktorej zadaniem jest udziat
w postepowaniach dotyczacych skarg o mobbing i dyskrymmac;e

45 Okazano liste pracownikéw potwierdzajacg fakt zapoznania sig z procedursa.

6 poprzednie szkolenie pazdziernik 2021, kolejne planowane na 2024 rok.

7 Z art. 67"°KP.

48 zarzadzenie nr 22/2023 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru Wybrzeze z dnia 02.10.2023 r.

49 Zarzadzenie Dyrektora nr 5/2019 z 15.02.2019 r.

50§17 Regulaminu pracy.

51§ 47 Regulaminu pracy.
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pracy prowadzg osoby zarzadzajace dziatami na podstawie miesigcznej karty pracy oraz
skorygowanych raportéw z préb i przedstawien w poréwnaniu z ustalonym planem.

Zgodnie z regulaminem pracownik zobowigzany jest niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 2 dni
zawiadomié¢ pracodawce o przyczynie nieobecno$ci w pracy. Zasada ta zgodna jest
z rozporzadzeniem w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania
pracownikom zwolnien od pracy52.

Odpowiedzialno$¢ porzadkowa pracownika, o ktérej mowa w art.108 Kodeksu Pracy, uregulowana
zostata w § 49 regulaminu. W stosunku do pracownikéw, ktorzy dopuszczajg sig nieprzestrzegania
ustalonej organizacji i porzadku w procesie pracy, nieprzestrzegania przepisow BHP
i przeciwpozarowych, a takze przyjetego sposobu potwierdzania przybycia i obecnosci w pracy
oraz usprawiedliwiania nieobecnosci, pracodawca moze zastosowa¢ kare upomnienia lub nagany.

Za nieprzestrzeganie przez pracownika przepiséw BHP, przeciwpozarowych, opuszczanie pracy
bez usprawiedliwienia, stawienie sig¢ do pracy w stanie nietrzezwym lub spozywanie alkoholu w pracy
moze by¢ zastosowana kara pieniezna.

Zasady wyptaty wynagrodzen zostaly okreslone w § 39 Regulaminu pracy. Ustalono w nim,
ze wynagrodzenie wyptaca sie na wskazany przez pracownika rachunek bankowy lub w kasie
pracodawcy. Wyplata statych skiadnikéw wynagrodzenia (wynagrodzenie zasadnicze, dodatek
za wieloletnig prace, dodatek funkcyjny) nastepuje z dolu 4 dni przed koricem miesigca
kalendarzowego. Wyptata dodatkowych skiadnikow wynagrodzenia nastepuje do 10. dnia miesigca
kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, za ktéry te sktadniki wynagrodzenia przystuguja. Jesli
termin wyptaty przypada na dzieri wolny od pracy, wynagrodzenie wyptaca si¢ w poprzedzajgcym go
dniu roboczym.

Przepisy prawa pracy wskazuja, ze pracodawca powinien wyptaci¢ wynagrodzenie w okreslonym
przez niego terminie. Teatr w Regulaminie pracy, nie wskazat z géry, statego terminu wyptaty
wynagrodzenia (dodatkowych skiadnikéw), czym naruszyt przepisy Kodeksu pracy®>.

Okreslenie wyptaty wynagrodzenia (dodatkowych skiadnikéw, np. gaze artystow) ,do 10 dnia miesigca
kalendarzowego, nastepujgcego po miesigcu, za ktéry te skfadniki wynagrodzenia przystugujg” nie
speinia wymogu okreslenia terminu wyplaty wynagrodzenia. Pracownicy nie Zzostajg
w tym przypadku skutecznie poinformowani w jakim terminie moga spodziewa¢ sie wyptaty
wynagrodzenia.

[nr stron dowodéw kontroli: od 26 do 55]

Ocena obszaru

Jednostka nie skorzystata z mozliwosci, ktére dat jej znowelizowany Kodeks Pracy w zakresie badania
trzezwosci pracownikow, gdyz nie byto ku temu przestanek. Teatr przewidziat mozliwo$¢ pracy zdalne;
okazjonalnej i wprowadzit w tym zakresie wewnetrzne uregulowania. Jednostka posiada wewnetrzng
polityke antymobbingowa. Regulamin pracy w zakresie terminu wyptat skiadnikéw dodatkowych
wynagrodzen narusza przepisy Kodeksu pracy, gdyz nie okresla statego terminu wyptat.

%2 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjainej z 15.05.1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci
w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnied od pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1632).
% art. 85 § 1 Kodeksu pracy.
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4. Zasady gospodarowania pojazdami stuzbowymi

W zakresie gospodarowania pojazdami w 2023 roku w Teatrze obowigzywat Regulamin korzystania
z samochodéw stuzbowych.

W 2023 roku Jednostka byta wiascicielem 4 samochodéw stuzbowych: Peugeot Expert, Volkswagen
Caddy, Kia Stonic, Citroen C4 Picasso. Kierujacy pojazdami posiadali pisemne upowaznienia nadane
przez Dyrektora Teatru do prowadzenia pojazdéw stuzbowych.

Samochody uzytkowane przez Tealr zostaty przedstawione w ponizszej tabeli.
Tabela 2: Wykaz pojazdéw Teatru (rok 2023)

L.p. Model i marka Numer Rok produkcji Rodzaj pojazdu
rejestracyjny

1 Peugeot Expert 2 GD 3A560 2018 dostawczy do 3,5t

2 Volkswagen Caddy GD911GM 2013 dostawczy do 3,5 t

3 Kia Stonic GD 2A534 2021 osobowy

4 Citroen C4 Picasso GD 137FC 2009 osobowy

Celem zapewnienia prawidiowej gospodarki pojazdami Teatr zawart umowy ubezpieczenia
dla ww. samochodow:
1)  Citroen C4 Picasso GD137FC:

- TUR WARTA S.A. z siedzibg w Warszawie, zakres ubezpieczenia: obowigzkowe
ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej posiadaczy pojazdéw mechanicznych (OC),
Autocasco, NNW, Moto Assistance, Auto — szyby, Opony Assistance, Warta extra 2000.
Okres ubezpieczenia od 19.06.2023 r. do 18.06.2024 r. Skiadka 1 850,00 z4,

2) Volkswagen Caddy GD911GM:

- Ergo Hestia S.A z siedzibg w Sopocie, zakres ubezpieczenia: OC, Autocasco, NNW,
ubezpieczenie szyb, OC Car Assistance, AC Car Assistance. Okres ubezpieczenia:
od 19.09.2023 r. do 18.09.2024 r. Skiada 2 242,00 zt,

3) Peugeot Expert GD3A560:
- Ergo Hestia S.A z siedzibg w Sopocie, zakres ubezpieczenia: OC, Autocasco, NNW,
ubezpieczenie szyb, AC Car Assistance. Okres ubezpieczenia: od 29.10.2023 .
do 28.10.2024 r. Skiada 4 255,00 z!,
4) KIA Stonic GD2A534:
- Towarzystwo Ubezpieczen Wzajemnych z siedzibga w Warszawie, zakres ubezpieczenia: OC,
Autocasco, NNW, Autoszyby, Auto Assistance. Okres ubezpieczenia: od 21.12.2023 r.
do 20.12.2024 r. Sktadka 2 947,00 zt.

W Teatrze sprawowany byt nadzér nad terminowoscia przeprowadzania badan technicznych,
co ustalono na podstawie dowodéw rejestracyjnych kontrolowanych pojazdow.

Kontrolg objeto ewidencje przebiegu pojazdu prowadzong dla samochodow stuzbowych marki
Peugeots®, Citroen%®, Volkswagen Caddy®’. Karty ewidencji prowadzone dla samochodu Volkswagen
Caddy zawieraty nieprawidtowe wyliczenia liczby faktycznie przejechanych kilometréw na podstawie
stanu licznika po przyjezdzie przez osoby kierujace pojazdem?. Stan licznika nie odzwierciedlat liczby
wpisanych do karty kilometréw trasy za okres styczefi-marzec 2023 r. i byt nizszy o 41 km. Wykazana

% zarzadzenie nr 6 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru Wybrzeze w Gdarisku z dnia 30.04.2014 1,
5  Styczen, luty, marzec 2023 r.

%  Kwiecien, maj, czerwiec 2023 r.

5 Styczen, luty, marzec 2023 r.

% Nigzgodnosé za styczen 2 km, za luty 9 km, za marzec 30 km..

tel. 58 32 68 833, faks 58 32 68 B36, e-mail: dak@pomarskie.eu, www.pomorskie eu
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liczba przejechanych kilometréw w cyklach miesiecznych zostata potwierdzona przez Kierownika
Technicznego w zakresie autentyczno$ci wpisu osoby kierujace;j.

Powyzsze stanowilo naruszenie § 6 ust. 2 Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych,
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 6 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru Wybrzeze
w Gdansku z 30.04.2014 r.

Jak wyjasnit Kierownik Techniczny Teatru’® : Specyfika pracy w Teatrze wymaga czgstego poruszania
sie przez pracownikéw réznych dzialéw autami stuzbowymi. Niestety tempo pracy jest ogromne,
zwlaszcza przed premierami, co niestety moglo skutkowaé omytkami pisarskimi oraz biednym
podliczeniem ilosci kilometréw. Informuje réwniez, ze pracownicy mi podlegli zostali pouczeni.
Wzmozony zostanie nadzér nad wyeliminowaniem w przysziosci bfedéw, w celu uniknigcia ich
powstawania.

[nr stron akt kontroli: od 56 do 62]

Ocena obszaru

Teatr posiadat uregulowania wewnetrzne w zakresie gospodarowania pojazdami stuzbowymi.
Jednostka nadzorowata terminowo$é przegladdéw samochodéw bedacych jej wiasnoscig. Teatr
prowadzit karty ewidencji przebiegu pojazdow, z tym, ze karty prowadzone dla samochodu Volkwagen
Caddy wypetniane byly nierzetelnie.

5. Polityka ptacowa w zakresie realizacji podwyzek

Uchwatg Nr 608/XLIX/22 SWP zostat przyjety budzet Wojewddztwa Pomorskiego na 2023 rok.
Zgodnie z uchwatg dotacja podmiotowa na wydatki biezace na 2023 rok dla Teatru wyniosta tgcznie
18673 760 =z, Uwzgledniala ona m.in. 15% wzrost wynagrodzeh ze stosunku pracy
wraz z pochodnymi.

Celem przeanalizowania wysoko$ci podwyzek w Teatrze przyjeto jako dane poréwnawcze wysoko$¢
minimalnego wynagrodzenia w gospodarce, ustalonego w trybie art. 2 i art. 4 ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu za prace®'. Zgodnie z art. 6 ust. 4 ww. ustawy do wyliczenia przedmiotowego
wynagrodzenia przyjmuje sie przystugujace pracownikowi sktadniki wynagrodzenia i inne $wiadczenia
wynikajace ze stosunku pracy, zaliczone wediug zasad statystyki zatrudnienia i wynagrodzen
okreslonych przez Gtéwny Urzad Statystyczny do wynagrodzen osobowych®?, z zastrzezeniem ust. 5.

Nie uwzglednia sie w nim, zgodnie z art. 6 ust. 5 ustawy: nagrody jubileuszowej; odprawy pieniezne;
przystugujacej pracownikowi, w zwiazku z przejéciem na emeryture lub rente z tytutu niezdolnosci
do pracy; wynagrodzenia za prace w godzinach nadliczbowych; dodatku do wynagrodzenia za prace
w porze nocnej; dodatku za staz pracy.

% \Wyjasnienie z dnia 27.05.2024 r.

8 W pierwotnym planie finansowym 18 078 760 zi.

81 Ustawa z 10.10.2022 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207), dalej: ustawa o minimalnym
wynagrodzeniu.

82 Zgodnie z definicjia poje¢ stosowanych w statystyce wynagrodzenia osobowe obejmuja w szczegélnosci: wynagrodzenie

zasadnicze nalezne z tytutu umowy o prace; dodatki za staz pracy oraz inne dodatki (dodatkowe wynagrodzenia)
za szczegblne wiasciwosci pracy, szczegoine kwalifikacje lub warunki pracy; premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe;
dodatki za prace w godzinach nadliczbowych; wynagrodzenia dodatkowe za prace wykonywane w ramach obowigzujacego
wymiaru czasu pracy, lecz nie wynikajgce z zakresu czynnosci; wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy, wyplacane
za $rodkéw pracodawcéw (wynagrodzenia za urlopy wypoczynkowe i dla poratowania zdrowia, za czas niezdolnosci do
pracy wskutek choroby, za czas przestoju nie zawinionego przez pracownika i inne); nagrody jubileuszowe, odprawy
rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieniezne za nie wykorzystany urlop wypoczynkowy i inne ((Zeszyt metodologiczny
Wynagrodzenia w gospodarce narodowe;j Gtéwnego Urzedu Statystycznego, Zrédto:
https://stat.gov.pl/metainformacje/slownik-pojec/pojecia-stosowane-w-statystyce-publicznej/608, pojecie. html).
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Minimalne wynagrodzenie za prace w 2023 r.3;
- od 01 do 06.2023 r. wynosito 3 490 zt brutto;
- od 07 do 12.2023 r. wynosito 3 600 zt brutto.

Badaniem objeto 8 pracownikow Teatrus* w tym: 2 pracownikéw merytorycznych, 2 pracownikow
technicznych, 2 pracownikéw administracji oraz 2 pracownikéw obstugi. W wyniku badania ustalono,
e 2aden z pracownikdéw objetych badaniem nie miatl wynagrodzenia zasadniczego nizszego
niz wynagrodzenie minimalne w gospodarce narodowej, ani nie miat wynagrodzenia zasadniczego
réwnego minimalnemu.

W 2023 roku podwyzka wynagrodzen, w poszczegdinych grupach stanowisk ksztattowata sig
nastepujgco:

— Kadra zarzadzajaca (dyrektorzy) — okoto 17%,

—  Pracownicy merytoryczni — od 01.01.2023 r. okoto 13%, od 01.04.2023 r. okoto 4%,

— Pracownicy administracyjni — okoto 19% (wzrost wynagrodzenia spowodowany
zlikwidowaniem Dziatu Promocji i Marketingu i powotanie w jego miejsce Dziatu Komunikacji
i Edukacji — reorganizacja dziatu i zatrudnienie nowych pracownikow)

—  Pracownicy techniczni — okoto 16%,

—  Pracownicy obstugi — okoto 15%.

[nr stron akt kontroli: od 63 do 71]

Ocena obszaru

Zaden z 8 pracownikéw Teatru objetych badaniem nie miat wynagrodzenia zasadniczego nizszego
niz wynagrodzenie minimaine w gospodarce narodowej, ani nie miat wynagrodzenia zasadniczego
réwnego minimalnemu.

lll. Nieprawidlowosci i uchybienia

1. Nieprawidtowosci

Teatr w Regulaminie pracy, nie wskazat z gory, statego terminu wyptaty wynagrodzenia (dodatkowych
sktadnikéw), czym naruszyt przepis art. 104' § 1 pkt 5 w zw. z art. 85 § 1 Kodeksu pracy. Zgodnie
z tymi przepisami, pracodawca ma obowigzek wyptaca¢ wynagrodzenie co najmniej raz w miesigcu,
w stalym i ustalonym z géry terminie. Ustalenie terminu, miejsca i czasu wyplaty wynagrodzenia
stanowi obowigzkowsg cze$¢ regulaminu pracy.

2, Uchybienia

Karty ewidencji przebiegu pojazdu dotyczace samochodu Volkswagen Caddy prowadzone byly
nierzetelnie, tzn. stan licznika nie odzwierciedlat liczby wpisanych do karty kilometréw trasy. Powyzsze
naruszalo przepisy § 6 ust. 2 wewnetrznego Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych
Teatru.

8  Rozporzadzenie Rady Ministréw z 13.09.2022 r. w sprawie wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg oraz wysokosé
minimalnej stawki godzinowe] w 2023 r. (Dz.U. z 2022 r. poz.1952).
8 2 Aktoréw, Spegjalista producent spektakli, Brygadzista, Specjalista ds. komunikacji, Konserwator, 2 Specjalistow kasjeréw

biletowych.
]

z !I ~ DEPARTAMENT KONTROLI 1 AUDYTU WEWNETRZNEGO
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk

tel 58 32 68 B33, Faks 58 32 68 836, e-mail: dak@pomorskie.eu, www.pomarskie.eu




URZAD MARSZALKOWSKI
| WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

IV. Pouczenie

Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do zgtoszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen
w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania protokotu pokontrolnego.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokolu. Odmowa podpisania protokotu
nie wstrzymuje procedury kontroli.

Protokot odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycjg nr 1/2024.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron. Kazda strona
protokolu zostala zaparafowana przez czionkéw zespdt kontrolujgcego i kierownika jednostki
kontrolowane).

Gdansk, £ (2850000,  2024r.

Protokét sporzadzili; Podpis kierownika jednostki kontrolow

GEOWNY SPECIALISTA

Adam OrZQChOWSk/

Ewa Kfictmarzyk

Bozena Szcz panjiylk
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